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Manual de Organizacion
Direccién de Obras Piblicas y Desarrollo Urbano

PRESENTACION

El presente manual fiene como propdsito establecer de forma clara y precisa las
atribuciones y funciones que tienen los servidores publicos que integran fa Direccién de
Obras Publicas y Desarrollo Urbano, instrumento que nos permite convertir los objetivos,
planes y programas de gobierno, en acciones y resultados concretos, encaminados siempre

a dar atencién a las demandas de la poblacion.

Por lo anterior, se desglosa tanto de forma departamental como funcional, asi como
determinar y precisar cada una de las funciones encomendadas a cada unidad
administrativa de la dependencia con el objeto de evitar duplicidades en funciones, detectar

omisiones y deslindar responsabilidades.

De igual manera, busca auxiliar la ejecucion correcta de las responsabilidades del personal,

propiciar fa coordinacidn y uniformidad en el trabajo.

Parte importante de en el pleno desarrollo administrativo, es la realizacién y/o actualizacion
de sus manuales de organizacion y procedimientos; documentos que contienen la
informacién basica de organizacion de la dependencia, su funcionamiento interior, objetivos
y facultades y procedimientos, y que su vez, consfituye una herramienta Gtil para el
desempefo de las funciones del personal que labora dentro de la unidad administrativa;
ademds de servir como fuente de informacién y orientacién para los ciudadanos interesados

en conocer la organizacion interna de la dependencia municipal.

El presente manual de organizacion contiene la vision, misidn y estructura orgdanica basica
auterizada de la dependencia, asi mismo especifica los objetivos que pretenden alcanzar y
las funciones de esta, y corresponde a las afribuciones contenidas en el Reglamento Interior

de Administracion del Gobierno Municipal de Villa Guerrero vigente.
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Director de Obras Publicas y Desarrollo Urbano
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ANTECEDENTES

El Municipio de Villa Guerrero es de los 125 municipios que conforman al Estado de Mexico.
Este municipio actualmente estd en un crecimiento fanto poblacional como econdmico,
siendo este el motivo por el cual necesita de obras publicas cormpetentes, que satisfagan fa

necesidad de infraestructura plblica.

A lo largo de la historia la dependencia de Obra Plblica y Desarrollo Urbano ha sido la
encargada del crecimiento de la infraestructura pablica de Villa Guerrero, en varias de los
gobierno municipales ha venido funcionando en forma separada a nivel Direccion como
Obra Publica y otra como Desarrollo Urbano, sin embargo en esta administracién 2018-2021
atendiendo la austeridad econémica existente se decidié que se funcionar las dos dreas, : z
reforzando la atencidn a las peticiones ciudadanas y a la demanda de la competencia |

progresista de la comunidad.

Por lo anterior, la dependencia se ha encargado de la construccion y rehabilitacion de
caminos y carreteras que han permitido la comunicacién intermunicipal y a sus exferiores,
ha establecido una red de alumbrado publico, redes de agua potable y de alcantarillado;
asi como de desarrollar un sistema de casas de salud, dispensarios, y centros de salud. Todo R

esto encomendado siempre o su digna competencia,

o La dependencia, ademds de encargarse de la infraestructura publica, ha sido la encargada
L 3 . - " - . -7 -
£~ | de atender situaciones particulares que ameriten la intervencién de esta autoridad, sea

WM brindands orientacion o herramientas para entender y corregir la situaciéon de desarrollo
N urbano, conformado por un grupo de especialistas para el cumplimiento de la legislacion

en materia de construccién para los particulares.

Siempre ha sido y debe ser la ciudadania la prioridad y el punto de partida de esta

dependencia, esto ha permitido tener asertividad en la prioridad de las obras y desarrolio

urbano.
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MARCO JURIDICO

L

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas.

Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas.
Ley General de Asentamientos Humanos, Ordenamiento Territorial y Desarrollo
Urbano.

Presupuesto de Egresos de la Federacién para el Ejercicio Fiscal 2020.
Constitucion Politica del Esfado Libre y Soberano de México.

Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado y Municipios.
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y
Municipios.

Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.

Codigo Administrativo del Estado de México.

7';Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.

Libro Quinto del Cédige Administrativo del Estado de México.

Libro Décimo Segundo del Cédigo Administrativo del Estado de México.

Libro Décimo Octavo del Codigo Administrativo del Estado de México.

Ley Orgdnica de la Administracién Publica del Estado de México.

Ley Orgdnica Municipal del Estado de México.

Bando Municipal 2021 de Villa Guerrero.

Reglamento de la Administracién Publica Municipal de Villa Guerrero, México.
Plan de Desarrolio Municipal 2019-2021 de Villa Guerrero, México.

Manual General de Organizacién de Villa Guerrero, México.
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ATRIBUCIONES
CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS.

Articulo 27. ...

La nacién tendrd en todo tiempo el derecho de imponer a la propiedad privada las
modalidades que dicte el interés pubiico, asi como el de regular, en beneficio social, el
aprovechamiento de los elementos naturales susceptibles de apropiacién, con objeto de
hacer una distribucion equitativa de la riqueza publica, cuidar de su conservacion, lograr el
desarrollo equilibrado del pais y el mejoramiento de las condiciones de vida de la poblacion
rural y urbana. En consecuencia, se dictardn las medidas necesarias para ordenar-los
asentamientos humanos y establecer adecuadas provisiones, usos, reservas y destinos de
tierras, aguas y bosques, a efecto de ejecutar obras publicas y de planear y regular la
fundacién, conservacién, mejoramiento y crecimiento de los centros de poblacién; para
preservar y restaurar el equilibrio ecoldgico; para el fraccionamiento de los latifundios; para
disponer, en los términos de la ley reglamentaria, la organizacién y explotacién colectiva de
fos ejidos y comunidades; para el desarrollo de la pequeia propiedad rural; para el fomento
de la agricultura, de la ganaderia, de la silvicultura y de las demds actividades economicas

en el medio rural, y para evitar la destruccion de los elementos naturales y los dafios que la

propiedad pueda sufrir en perjuicio de la sociedad.

Articulo 115. ...
V. Los Municipios, en los términos de las leyes federales y Estatales relativas, estardn
facultados para:
a) Formular, aprobar y administrar la zonificacion y planes de desarrollo

urbano municipal;

f} Otorgar licencias y permisos para construcciones;

LEY DF OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS.

Articulo 18. ...

Cualguier persona, las entidades federativas y los municipios podrdn promover y presentar
o consideracién de las dependencias y entidades, estudios, planes y programas para el
desarrollo de proyectos, debiendo proporcionar la informacion suficiente que permita su

factibilidad, sin que ello genere derechos u obligaciones a las mismas dependencias

entidades.
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LEY GENERAL DE ASENTAMIENTOS HUMANOS, ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y
DESARROLLO URBANO

Articulo 1. ...
.-

Establecer la concurrencia de la Federacion, de las entidades federativas, los
municipios y las Demarcaciones Territoriales para la planeacidn, ordenacion
y regulacidn de los Asentamientos Humanos en el territorio nacional;

Fijar los criterios para que, en el dmbito de sus respectivas competencias
exista una efectiva congruencia, coordinacion y participacion entre la
Federacion, las entidades federativas, los municipios y las Demarcaciones
Territoriales para la planeacién de la Fundacién, Crecimiento, Mejoramiento,
consolidacién y Conservacién de los Centros de Poblacién y Asentamientos
Humanos, garantizando en todo momento la proteccién y el acceso equitativo

a los espacios piblicos;

Articulo 7. Las atribuciones en materia de ordenamiento territorial, asentamientos humanos,

desarrollo urbano y desarrolflo metropolitano, serdn ejercidos de manera concurrente por la

Federacion, las entidades federativas, los municipios y las Demarcaciones Territoriales, en

el ambito de la competencio que les otorga la Constitucion Politica de los Estados Unidos

Maexicanos y esta Ley, asi como a fraves de los mecanismos de coordinacién y concertacion

que se generen.

Articulo 11. Corresponde a los municipios:

l.-

Formular, aprobar, administrar y ejecutar los planes o programas municipales

. de Desarrollo Urbane, de Centros de Poblacién y los demds que de éstos

deriven, adoptando normas o criterios de congruencia, coordinacion y ajuste
con otfros niveles superiores de planeacion, las normas oficiales mexicanas,
asf como evaluar y vigilar su cumplimiento;

Regular, controlar y vigilar las Reservas, Usos del Suelo y Destinos de dreas y
predios, asi como las zonas de alto riesgo en los Centros de Poblacion que se
encuentren dentro del municipio;

Formular, aprobar y administrar la Zonificacion de los Centros de Poblacion
que se encuentren dentro del municipio, en los términos previstos en los planes
o programas municipales y en los demds que de éstos deriven;

Promover y ejecutar acciones, inversiones y servicios publicos para la
Conservacion, Mejoramiento y Crecimiento de los Centros de Poblacién,
considerando la igualdad sustantiva entre hombres y mujeres y el pleno
gjercicio de derechos humanos;

Proponer a las autoridades competentes de las entidades federativas la
Fundacién y, en su caso, la desaparicion de Centros de Poblacién;

P
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Participar en la planeacidon y regulacién de las zonas metropolitanas y
conurbaciones, en los términos de esta Ley y de la legislacion local;

Celebrar convenios de asociacidon con ofros municipios para fortalecer sus
procesos de planeacion urbana, asi como para la programacién,
financiamiento y ejecucién de accicnes, cbras y prestacién de servicios
coimunes,;

Celebrar con la federacion, la enhdcd federativa respectiva, con otros
municipios, Demarcaciones Territoriales o con los particulares, convenios v
acuerdos de coordinacion y concertacion que apoyen los objetivos vy
prioridades previstos en los planes o programas municipales de Desarrollo
Urbano, de Centros de Poblacidn y los démds que de éstos deriven;

Prestar los servicios publicos municipales, atendiendo a lo previsto en la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y en la legislacion local;
Coordinar sus acciones vy, en su caso, celebrar convenios para asociarse con
la respectiva entidad federativa y con otros municipios o con los particulares,
para la prestacién de servicios publicos municipales, de acuerdo con lo
previsto en la legislacién local;

Expedir las autorizaciones, licencias o permisos de las diversas acciones
urbanisticas, con estricto apego a las normas juridicas locales, planes o
proegramas de Desarrollo Urbano y sus correspondientes Reservas, Usos del
Suelo y Destinos de dreas y predios;

Validar ante la autoridad competente de la enhdad federativa, sobre la
apropiada congruencia, coordinacidon y ajuste de sus planes y programas
municipales en materia de Desarrollo Urbano, lo anterior en los términos
previstos en ef articulo 115, fraccién V de la Constitucion Politica de los Estados

Unidos Mexicanos;
Solicitar a la autoridad competente de la entidad federativa, la inscripcién

oportunamente en el Regisiro Publico de la Propiedad de la entidad los planes .

y programas que se citan en la fracciéon anterior, asi como su publicacién en
la gaceta o periddico oficial de fa entidad;

Solicitar la incorporacion de los planes y programas de Desarrollo Urbano y
sus modificaciones en el sistema de informacién territorial y urbane a cargo
de la Secretaria;

Intervenir en la regularizacion de la tenencia de la tierra urbang, en los
términos de la legislacion aplicable y de conformidad con los planes o
programas de Desarrollo Urbano y las Reservas, Usos del Suelo y Destinos de
dreas y predios;

Intervenir en la prevencién, control y solucion de los asentamientos humanos
irregulares, en los términos de la legislacion aplicable y de conformidad con
los planes o programas de Desarrollo Urbano y de zonas metropolitanas y
conurbaciones, en el marco de los derechos humanos;
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Participar en la creacion y administracion del suelo y Reservas territoriales
para el Desarrollo Urbano, de conformidad con las disposiciones juridicas
aplicables; asi como generar los instrumentos que permitan la disponibilidad
de fierra para personas en situacion de pobreza o vulnerabilidad;

Atender y cumplir los lineamientos y normas relativas a los poiigonos de
profeccion y salvaguarda en zonas de riesgo, asi como de zonas restringidas
o identificadas como dreas no urbanizables por disposicidon contenidas en
leyes de cardacter federal;

Imponer sanciones administrativas a los infractores de las disposiciones
juridicas, planes o programas de Desarrollo Urbano y Reservas, Usos del
Suelo y Destinos de dreas y predios en términos de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas, asi como dar vista a las autoridades
competentes, para la aplicacién de las sanciones que en materia penal se
deriven de las faltas y violaciones de las disposiciones juridicas de tales planes
o programas de Desarrollo Urbano y, en su caso, de ordenacion ecolégica y
medio ambiente;

Formular y ejecutar acciones especificas de promocién y proteccion a los
espacics publicos;

fnformar y difundir anualmente a la ciudadania sobre la aplicacion y
ejecucion de los planes o programas de Desarrollo Urbano;

Crear los mecanismos de consulta ciudadana para la formulacion,
modificacién y evaluacion de fos planes o programas municipales de
Desarrollo Urbano y los que de ellos emanen de conformidad con lo dispuesto
por esta Ley;

Promover el cumplimiento y la plena vigencia de los derechos relacionados
con los asentamientos humanos, el Desarrollo Urbano v la vivienda;
Promover y ejecufar acciones para prevenir y, mitigar el riesgo de los
asentamientos humanos y aumentar la Resiliencia de los mismos anfe
fendmenos naturales y antropogénicos, y

Las demds que les sefiale esta Ley y otras disposiciones juridicas federales y

locales,

Articulo 40, Los planes y programas municipales de Desarrollo Urbano senalaran las

acciones especificas necesarias para la Conservacién, Mejoramiento y Crecimiento de los

Centros de Poblacién, asimismo estableceran la Zonificacion correspondiente. En caso de

que el ayuntamiento expida el programa de Desarrollo Urbanc del centro de poblacion

respectivo, dichas acciones especificas y la Zonificaciéon aplicable se contendrdn en este

programa.

Articulo 51. Los planes o programas municipales de Desarrollo Urbano sefialaran fas

acciones especificas para la Conservacién, Mejoramiento v Crecimiento de los Ceniros de
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Poblacion y establecerdn la Zonificacion correspondiente. Igualmente deberdn especificar
los mecanismos que permitan la instrumentacion de sus principales proyectos, tales como
constitucién de Reservas territoriales, creacion de infraestructura, equipamiento, servicios,
suelo servido, vivienda, espacios publicos, entre otros. En caso de q-ue el ayuntamiento
expida el programa de Desarrollo Urbano del Centro de. Poblacién respectivo, dichas

acciones especificas y la Zonificacion aplicable se contendrdn en este programa.
CODIGO FINANCIERO DE ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.

Artficulo 143.- Estdn obligadas al pago de los derechos previstos en esta Seccidn, las personas
fisicas o juridicas colectivas que reciban cualesquiera de los siguientes servicios, cuya
expedicion y vigilancia corresponde a las autoridades municipales eh materia de desarrollo

urbano, obras plblicas o servicios plblicos de acuerdo con los ordenamientos de la materia:

-  Expedicién de licencia para construccién en cualquiera de sus tipos con _ :
vigencia de un afo; ' '
.- Autorizaciéon por alineamiento y nimero oficial o asignacién de nimero
oficial;
.- Subrogacion de los derechos de titularidad de conjuntos urbanos,
subdivisiones y condominios y su relotificacion; .
V.- Autorizacién para realizar obras de modificacion, rotura o cortfe de
pavimento de concreto hidrdulico, asfaltico o similares en calles, guarniciones
o banquetas para llevar a cabo obras o instalaciones subterraneas y para la
instalacién, tendido o permanencia anual de cables y/o tuberias subterrdneas
o aéreas en la via publica; y por los servicios de control necesarios para su

efecucion.
V.- Se exceptua el cobro.del derecho previsto en esta fraccién, tratdndose de
, aquellas autorizaciones en materia eléctrica, de hidrocarburos o de _
e ﬁ\\ telecomunicaciones,; B
| VI.- Expedicién de licencias de uso de suelo; sus estudios técnicos e inspeccidn de
s |
, ! campo;
M VII.- Autorizacidn de cambios de uso de suelo, de densidad e intensidad y altura
I de edificaciones;
Vill.- Expedicion de cédulas informativas de zonificacion;
1X.- Expedicién y certificacion de duplicados de documentos existentes en archivo.

Artlculo 144.- Por los servicios prestados por desarroilo urbano y obras publicas municipales,

se pagardn los siguientes derechos:

.- Por la expedicién de licencias municipales de construccién, con vigencia de
un afo, en cualquiera de sus tipos de obra nueva, ampliacién, modificacion,
reparacion que no afecte elementos estructurales, reparacion que afecte

elementos estructurales y la modificociég",,df?l,”pm de una obra

e e
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autorizada, asi como las prérrogas de las mismas que serdn proporcionales
al tiempo solicitado, se pagardn derechos de acuerdo a lo siguiente:

CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO.

Arficulo 5,21,- Los planes de desarrollo urbano:
l.- . Serdn de cumplimiento cbligatorio para las autoridades y los particulares;

iI.- Deberdn ser observados en la formulacion y ejecucion de programas de obra
publica, asi como de dotacién, administracién y funcionamienfo de servicios
plblicos; y

- Solamente podrdn medificarse, en relacién a la estructura urbana prevista,
siguiendo las formalidades a que se refiere of articulo anferior y siempre que
estén sustentados en una evaluacién del plan que se modifica.

Articulo 12.1.- Este Libro tiene por objeto regular los actos relativos a la planeacion,
programacion, presupuestacion, adjudicacion, contratacion, ejecucién y control de la obra
publica, asi como los servicios relacionados con la misma que, por si o por conducto de

terceros, realicen:

i.- Los ayuntarmientos de los municipios del Estado;

LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL ESTADO DE MEXICO.

Articulo 31. La Secretaria de Desarrollo Urbano y Metropolitano es la dependencia
encargada del ordenamiento territorial de los asentamientos humanos, de regufar el
desarrolfle urbano de los centros de poblacidn y la vivienda, asi como coordinar y evaluar,
en el dmbito del ferritorio estatal, las acciones y programas orientados al desarrollo

arménico y sustenfable de las zonas metropolitanas.

A esfa Secretaria le corresponde el despacho de los siguientes asuntos:

V.- Promover la implantacion de planes municipales de desarrollo urbano;

Arficulo 35.- La Secretaria de Obra Publica es ia dependencia encargada de ejecutar las
obras publicas que tenga a su cargo y de promover y ejecutar las acciones tendientes al
desarrolle de la infraestructura hidraulica y electrica en la Entidad.

.- Aplicar y vigilar el cumplimiento de las disposiciones legales en materia de

obra publicg;

VI.- Construir, mantener o modificar, en su caso, la obra publica que corresponda
al desarrollo y equipamiento urbano y que no competa a otras autoridades;
IX.-  Vigilar que la ejecucién de la obra publica adjudicada y los servicios
relacionados con ésta, se sujeten a las condiciones contratadas;
.

i, e
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X.-  Proponer al Ejecutivo del Estado la celebracidén de convenies en materia de
obra publica e infraestructura para el desarrollo y participar en su ejecucion;

LEY ORGANICA MUNICIPAL

Articulo 87.- Para el despacho, estudio y planeacién de los diversos asunfos de la

administracién municipal, el ayuntamiento contard por lo menos con las siguientes

Dependencias:

I, La Direccion de Obras Pablicas o equivalente. .

V. Lgt Direccidon de Desarrollo Urbano o equivalente;

Articulo 96. Bis.- El Director de Obras Publicas o el Titular de la Unidad Administrativa

equivalente, tiene las siguientes atribuciones:

I Realizar la progrqchf&’;n y ejecucién de las obras publicas y servicios
relacionados, que por orden expresa del Ayuntamiento requieran prioridad;

fl. Planear y coordinar los proyectos de obras publicas y servicios relacionados con
las mismas que autorice el Ayuntamiento, una vez que se cumplan los requisitos - i
de licitacion y otros que determine la ley de la materig;

M. Proyectar las obras puiblicas y servicios relacionados, que realice el Municipio,

incluyendo la conservacion y mantenimiento de edificios, monumentos, calles,

1
pargues y jardines;
v, Construir y ejecutar todas aquellas obras plblicas y servicios relacionados, que

aumenten y mantengan la infraestructura municipal y que estén consideradas en

el programa respectivo;

V. Determinar y cuantificar los materiales y frabajos necesarios para programas de
construccion y mantenimiento de obras publicas y servicios relacionados; '
Vi, Vigilar que se cumplan y lleven a cabo los programas de construccidn vy
mantenimiento de obras publicas y servicios relacionados;
VI Cuidar que las obras publicds y servicios relacionados cumplan con los requisitos
de seguridad y observen las normas de construccién y términos establecidos;
VI, Vigilar la construccidn en las obras por contrato y por administracién que hayan

sido adjudicadas a los contratistas;
IX. Administrar y ejercer, en el dmbito de su competencia, de manera coordinada con

el Tesorero municipal, los recursos publicos destinados a la planeacién,
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XV,
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de la obra publica, conforme o las disposiciones legales aplicables y en
congruencia con los planes, programas, especificaciones técnicas, controles y
procedimientos administrativos aprobados;

Verificar que las obras publicas y los servicios relacionados con la misma, hayan
sido programadas, presupuestadas, ejecutadas, adquiridas y contratadas en
estricto apego a las disposiciones legales aplicables;

Integrar y verificar que se elaboren de manera correcta y completa las bitécoras
y/o expedientes abiertos con motivo de la obra publica y servicios relacionados
con la misma, conforme a lo establecido en las disposiciones legales aplicables;
Promover la construccidn de urbanizacion, infraestructura y equipamiento

urbano;
Formular y conducir la politica municipal en materia de obras publicas e

infraestructura para el desarrollo;

Cumplir y hacer cumplir la legislacién y normatividad en materia de obra publice;
Proyectar, formular y proponer al Presidente Municipal, el Programa General de
Obras Publicas, para la construccion y mejoramiento de las mismas, de acuerdo
a la normatividad aplicable y en congruencia con el Plan de Desarrollo Municipal
y con la politica, objetivos y prioridades del Municipio y vigilar su ejecucion;
Dictar las normas generales y ejecutar las obras de reparacion, adaptacion y
dermolicion de inmuebles-propiedad del municipio que le sean asignadas;
Ejecutar y mantener las obras publicas que acuerde el Ayuntamiento, de acuerdo
a la legislacién y normatividad aplicable, a los planes, presupuestos y programas
previamente establecidos, coordindndose, en su caso, previo acuerdo con el
Presidente Municipal, con las autcridades Federales, Estatales y municipales
concurrentes;

Vigilar que la ejecucion de la obra publica adjudicada v fos servicios relacionados
con ésta, se sujeten a las condiciones contratadas;

Establecer los lineamientos para la realizacidn de estudios y proyectos de
construccion de obras publicas;

Autorizar para su pago, previa validacion del avance y calidad de las obras, los
presupuestos y estimaciones que presenten los contratistas de obras publicas
municipales;

Formular el inventario de la maquinaria y equipo de construccion a su cuidado o
de su propiedad, manteniéndolo en dptimas condiciones de uso;

Coordinar y supervisar que todo el proceso de las obras plblicas que se realicen

en el municipio se realice conforme a la legislacién y normatividad en materia de

obra publica;
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Controlar y vigilar el inventario de materiales para construccidn;

Integrar y autorizar con su firma, la documentacion que en maferia de obra
publica, deba presentarse al Organo Super?or de Fiscalizacidn del Estado de
México;

Formular las bases y expedir la convocatoria a los concursos para la realizacién
de las obras plblicas municipales, de acuerdo con los requisitos que para dichos
actos sefale la legislacion y normatfividad respectiva, vigilando su correcta
ejecucién; y

Las demds que les sefialen las-disposiciones aplicables,

Articulo 96. Sexies. El Director de Desarrollo Urbano ¢ el Titular de la Unidad Administrativa

equivalente, tiene las atribuciones siguientes:

Hi.

Ejecutar la politica en materia de reordenamiento urbano;

Formular y conducir las politicas municipales de asentamientos humanos,
urbanismo y vivienda;

Aplicar y vigilar el cumplimiento de las disposiciones legales en materia de
ordenariento territorial de los asentamientos humancs, del desarrollo urbano y
vivienda;

Proponer el plan municipal de desarrollo urbano, asi como sus modificaciones, y
los parciales que de ellos deriven;

Participar en la elaboracién o modificacidon del respective plan regional de
desarrollo urbano o de los parciales que de éste deriven, cuando incluya parte o
la totalidad de su territorio;

Analizar las cédulas informativas de zonificacién, ficencias de use de suelo y
licencias de construccion; :

Vigilar la utilizacién y aprovechamiento del suelo con fines urbanos, en su
circunscripcion territorial;

Proponer al Presidenfe Municipal, convenios, contratos y acuerdos, y

Las demds que le sean conferidas por el Presidente Municipal o por el
Ayuntamiento v las establecidas en las disposiciones juridicas aplicables.

MANUAL GENERAL DE ORGANIZACION DE VILLA GUERRERO, MEXICO.

Planear, programar, dirigir y operar las acciones y programas de obra publicg,
ordenamiento territorial de los asentamientos humanos, desarrollo urbano, control de las

construcciones, proteccién al ambiente y ejecucion de obras publicas; en el territorio

municipal,

Funciones
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« Evaluar las politicas publicas adoptadas en materia de obra publica e

infraestructura;
+ Parficipar en las reuniones que se le encomienden relativas a obra publica e
infraestructurg;
« Efectuar propuestas de organizacién, convenios, reglamentos y cualquier otro para
la obra publica e infraestructura; f““t
« Participar en la ejecucién de los programas regionales en materia de obra publica e ;’ E
infraestructura; ‘ A
« Promover mecanismos y medidas orientadas al fortalecimiento de las acciones de .~
coordinacion entre los tres dmbitos de gobierno, en asuntos de obra pulblica e
infraestructura; !j

+ Integrar y proponer la Presidenia Municipal para acuerdo y aprobacion del
Ayuntamiento, el Plan Municipal de Desarrollo Urbano, los planes parciales que de él
deriven y sus modificaciones;

« Ejecutar y evaluar el Plan Municipal de Desarrollo Urbano y los planes parciales;

+ Proponer a la Presidenta Municipai ejercer el derecho de preferencia para adquirir
en igualdad de condiciones, predios comprendidos en las dreas urbanizables
sefialadas en los planes o programas de desarrollo urbano aplicables;

+ Dar a conocer el Pian Municipal de Desarrolio Urbano;

Difundir los requisitos y trdmites para obtener las licencias, permisos, autorizaciones,

cedulas y constancias en materia de ordenamiento territorial de los asentamientos

humanos, desarrollo urbano y construcciones;

Intervenir en las autorizaciones de subdivisidn, relotificacién y fusidn de predios, en

términos de las disposiciones legales aplicables;

+ Intervenir y supervisar el cumplimiento de las obligaciones impuestas a los

particulares derivadas de las autorizaciones de subdivisién, lotificacién, relotificacién

y fusién de predios, en términos de las disposiciones legales aplicables;

Dictaminar, verificar y supervisar los proyectos ejecutivos, memorias de cdlculo y

especificaciones técnicas de las obras de infraestructura hidraulica y de urbanizacion

de conjuntos urbanos, subdivisiones y condominios;

Supervisar v recibir las obras de urbanizacidn, infraestructura y equipamiento

urbane, asi como las dreas de donacion derivadas de las autorizaciones de conjuntos

urbanos o subdivisiones de desarrollos habitacionales, comerciales, industriales,

abasto y servicios mixtos;
Atender las solicitudes para el reconocimiento del aprovechamiento del uso de suelo

conforme lo marqgue el Plan Municipal de Desarrolfo Urbano;
« Expedir, autorizar y llevar el registro de las licencias, permisos, autorizaciones,
cédulas y constancias en materia de ordenamiento territorial de los asentamientos
humanos, desarrollo urbano y construcciones;
Emitir autorizaciones de cambio de uso de suelo, densidad, coeficiente de ocupacion,
coeficiente de utilizacidn, altura de edificacicones e intensidad de aprovechamiento;
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Tramitar, modificar y revocar licencias de use de suelo conforme a las disposiciones
aplicables;

Vigilar el cumplimienfo de las normas en materia del uso del suelo en términos de las
disposiciones aplicables y del Plan Municipal de Desarrolle Urbano;

Proponer al Ayuntamiento la creacién de reservas territoriales para el desarrollo
urbano, la vivienda y la proteccién ambiental;

Conducir acciones para identificar, prevenir y controlar los asentamientos humanos
irregulares existentes en el territorio municipal;

Proponer a la Presidenta Municipal las medidas gue considere adecuadas para
prevenir y controlar el crecimiento de los asentamientos humanos irregulares, y para
recuperar los predios cuando dichos asentamientos se ubiquen en bienes propiedad
del Municipio y en dreas de donacion; '

Informar al Ministerio Pdblico de los asentamientos ilegales o irregulares que se
realicen en inmuebles, cualquiera que sea el régimen de propiedad al que se
encuentren sujetos, asi como acerca del fraccionamiento de terrenos o la realizacion
de conjuntos urbanos, lotificaciones © subdivisiones que no cuenten con las
autorizaciones y licencias legaimente exigibles; )
Coadyuvar con las autoridades esiatales o federales en las acciones legales que

procedan respecto de asentamientos irregulares;

Proponer, dirigir y ejecutar programas de regularizacion de la tenencia de la tierra,
ndmero oficial y construcciones;

Atender las solicitudes de regularizacion de asentfamientos humanos;

Emitir dictdmenes en coordinacion con la Comisaria General de Seguridad Publica y
Trdnsito para [a rehabilitacién de pasos peatonales y vehiculares, asi como para [a
construccion, instalacién, retiro o reubicacion de reductores y dispositivos de controf
de velocidad;

Coadyuvar con la Tesoreria Municipal en la actualizacién del padron catastral;
Intervenir ante la Comision Federal de Elecfricidad para dotar del servicio de energia
eléctrica a comunidades que por razones de rezago social no cuenten con ef servicio;
Autorizar el uso, ocupacion de la via y espacios publicos para la ejecucién de obras
de redes subterrdneas o aéreas, para la instalacion, mantenimiento y retiro de
ductos, lineas de conduccidn y demds infraestructura que se requiera para la
prestacién del servicio en materic de energia eléctrica, telecomunicaciones,
transporte y distribucién de hidrocarburos, entre otros;

Expedir, auforizar y registrar los permisos y licencias de obra para la instalacion de
anuncios publicitarios que requieran de elementos estructurales;

Autorizar, dictaminar, confrolar, supervisar y regularizar la construccion e instalacion
de estaciones repetidoras y antenas para radiotelecomunicaciones;

Retirar o demoler de la via y espacios publicos, con cargo al infractor, puestos fijos,
semifijos, materiaies, obras o instalaciones superficiales, aéreas o subterrdneas que
hubieren hecho colocar los particulares sin autorizacién, cédula, permiso o licencia

T

dados por la autoridad competente; - R
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« Ordenar visitas de verificacion e inspeccidn para comprobar et cumplimiento de las
disposiciones legales, reglamentarias, normativas y técnicas aplicables en materia
de ordenamiento territorial de los asentamientos humanos, desarrollo urbano y
control de construcciones;

« Ordenar e imponer medidas de seguridad para evitar la consolidacion de acciones /
o hechos contrarios a las disposiciones juridicas en materia de asentamientos f;}‘f”\\f
humanos, desarrollo urbano y control de construcciones; /

« Iniciar, sustanciar y resolver los procedimientos administrativos para aplicar i
sanciones en materia de asentamientos humanos, desarrollo urbano y control de \\
construcciones;

« Ordenar visitas de verificacién para supervisar que las estructuras de los anuncios, -
sus elementos y accesorios se encuentren en buenas condiciones de seguridad, i
estabilidad y que cumplan con la normativa aplicable;

« Iniciar, sustanciar y resolver los procedimientos para el oforgamiento, modificacion
o extincidn de permisos o autorizaciones para la instalacion, modificacidn o retiro de y
anuncios que requieran o no elementos estructurales, e imponer las sanciones que o

procedan;
« Ejercer las afribuciones que correspondan al Municipio en materia de equilibrio

ecoldgico, proteccidn al ambients, biodiversidad y desarrollo sostenible; ;
» Aplicar y vigilar en el dmbito municipal el cumplimiento de las disposiciones legales, ’
reglamentarias y normativas en materia de equilibrio ecoldgico, proteccién dl
ambiente, biodiversidad y desarrollo sostenible;
« Proponer, conducir la gjecucion y evaluar politicas, planes, programas e instrumentos
en materia de equilibrio ecoldgico, proteccion al ambiente, biodiversidad y desarrollo

sostenible;
« Promover y ejecutar al interior de la Administracién Publica Municipal, programas vy

acciones tendentes o preservar, conservar, rehabilitar, remediar, restaurar y
proteger el equilibrio ecolégico y al ambiente en relacion con los efectos derivados
de la prestacion de los servicios publicos municipales;

» Promover la suscripcién de convenios con los gobiernos federal y estatal, para la
realizacidn de acciones conjuntas de proteccion ambiental;

+ Impulsar en forma concertada y corresponsable as acciones relacionadas con la
conservacion del medio ambiente, la proteccién ecoldgica y la restauracion del
equilibrio ecolégico, entre las organizaciones sociales y civiles, asi como con los
ciudadanos interesados del Municipio;

» Promover la educacién y participacion vecinal para la preservacion y restauracion
de los recursos naturales y del medio ambiente en el Municipio;

+ Incentivar la participacidén de la iniciativa privada en proyectos de recuperacion

ambiental; ‘
+ Proponer la creacién y administrar zonas de preservacion ecoldgica de los centros

de poblacién, pargues urbanos, jardines publicos y demds dreas susceptibles;




Manual de Organizacién
Direcciéon de Obras Pablicas y Desarrollo Urbano

Coordinar acciones para crear dreas verdes que permitan mejorar Ja calidad de vida
y convivencia social de los habitantes del Municipio;

Establecer y operar el sistema municipail de verificacion ambiental y monitoreo de
contaminantes; ‘

Participar en la atencién de emergencias, contingencias ambientales y asuntos que
afectan el equilibrio ecolégico de manera conjunta con el Gobierno del Estado y otras
auforidades competentes;

Autorizar y emitir la licencia Unica ambiental municipal, el registro como generador
de residuos no peligrosos y la licencia de emisiones a la atmosfera provenientes de
las actividades para la obtencidn de un producto, bien o servicio;

Autorizar {a poda, derribo, incisién de raiz o trasplante de la vegetacién urbana en
el Municipio y asesorar a la ciudadania en la materia;

Aplicar las normas para el manejo y disposicion final de residuos sélidos no pehgrosos
o de manejo especial; :

Verificar el cumplimiento de las disposiciones legales en materia de explotacidn de
bancos de agregados o minas de arena;

Comprobar el cumplimiento de las disposiciones legales y reglamentarias en materia

de proteccién ambiental, equilibrio ecoldgico y biodiversidad e imponer las medidas
de seguridad y sanciones que correspondcn

Ordenar visitas de verificacion e inspeccién para comprobdr el cumplimiento de las
disposiciones legales, reglamentarias, normativas y técnicas aplicables en materia
de proteccion al ambiente, equilibrio ecoldgico y biodiversidad;

Ordenar e imponer medidas de seguridad para evitar la consolidacién de acciones
o hechos contrarios a las disposiciones juridicas en materia de proteccién al
ambiente, equilibrio ecolégico y biodiversidad;

Requerir intervencién de la fuerza publica y la participaciéon de las autoridades
administrativas que sean necesarias para hacer efectivas las medidas de seguridad
gque impongg; l

Denunciar ante el Agente del Ministerio Publico alas personas que violen las medidas
de seguridad que se impdngan;

Iniciar, sustanciar y resolver los procedimienfos administrativos para aplicar
sanciones en materia de proteccion al ambiente, equilibrio ecoldgico y biodiversidad;
Ejercer las atribuciones en materia de cbra publica;

Proyectar, elaborar, proponer y ejecutar el Programa Anual de Obra Pablica;
Actfualizar el Catdlogo de Contratistas de Obra Publica Municipal;

Infegrar oportuna y debidamente los expedientes técnicos de las obras piblicas;
Formular las bases y expedir la convocatoria para la contratacion de obras piblicas
municipales, de manera coordinada con fa Unidad de Confrataciones de la Direccidn
General de Administracion;

Suscribir los contratos de obra publica, vigilar su cumplimiento e iniciar, sustanciar y
resolver los procedimientos que se inicien para la ferminacién, rescision o suspension

de dichos contratos;
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Solicitar a la Tesoreria Municipal el pago de las estimaciones derivadas de los
contratos de obra publica;

Dar seguimiento y notificar a las dependencios y empresas correspondientes, los
avances en la construccién de obras de infraestructura vial con alcance local y
regional construidas y/o administradas por el gobierno estatal, federal o municipal.

BANDO MUNICIPAL.

Articulo 103.- Las autoridades municipales en materia de desarrollo urbano y obra piblica

tendrdn las siguientes atribuciones:

V.-

V.-

VI.-

Vil.-

VIl

Elaborar, aprobar y ejecutar los Planes de Desarrollo Urbano, el Plan de Centro de
Poblacién Estratégico, asi como proceder a su evaluacién y modificacion en su caso,
colaborando con el Estado y la Federacion cuando el caso lo requiera.

Coordinar los planes mencionados en la fraccidon anterior con el Plan Estatal de
Desarrollo Urbano.

Establecer las medidas necesarias para el ordenamiente de los asentamientos
humanos, a través de programas de desarrollo urbano y demds instrumentos
regulados en los ordenamientos federales, estatales

y municipales en esta materia.
Llevar a cabo la supervision de toda construccién con fines habitacionales,

indusfriales, comerciales y de servicio, para que se cumpla la normatividad
establecida en el Plan Municipal de Desarrollo Urbano y demdas ordenamientos
aplicables, respecto al uso del suelo, densidad, intensidad y alturas de las
construcciones y alineamientos.

Identificar, declarar y conservar, en coordinacién con el gobierno del estado, las
zonas, sitios y edificaciones que signifiquen para la comunidad del municipio un
testimonio valioso para la historia y su cultura.

Proponer al Ejecutivo del Estado la expedicion de las declaraciones de provisiones,
reservas, destinos y usos que afecten al ferritorio.

Participar en la creacidon y administracion de las reservas territoriales y ecoldgicas
del municipio y ejercer indistintamente con el estado el derecho preferente para
adgquirir inmuebles en dreas de reserva territorial.

Celebrar con la federacion, con el gobierno del estado o con otros ayuntamientos de
la entidad, los convenios necesarios para la ejecucién de los planes y programas de
desarrollo urbano municipal que deberdn realizarse.

Participar con el gobierno del estado en la elaboracién de planes y programas de

movilidad y transporte urbano que coadyuven a su manejo en beneficio de la

comunidad.
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Promover coordinadamente con el gobierno del estado u otros municipios, acciones,
obras y servicios que se relacionen con el desarrolto urbano municipal,

Fomentar la participacion de la comunidad en la elaboracién, ejecucidn, evaluacion
y modificacién del Plan Municipal de Desarrolle Urbano.

Impulsar mediante el sistema de cooperacién, la construccién y mejoramiento de
obras de infraestructura y equipamiento urbano.

Difundir en el municipio el Plan Municipal de Desarrollo Urbano y las declaraciones
correspondientes. _

Supervisar que toda construccién con fines industriales, comerciales o de servicio,
reunc las condiciones necesarias de seguridad.

Informar, orientar, dar tramite y ctorgar la licencia municipal de uso de suelo y
construccidn, asi como la constancia de alineamiento, ndmero oficial y nomenciatura,
de acuerdo con los planes y programas de desarrollo urbano, vigilando en todo
momento su cumplimiento, en los términos que prevé el Libro Quinto del Cédigo
Administrativo del Estado de México, justo con su respectivo Reglamento, en el
presente bando y en las disposiciones normativas aplicables.

Coordinar la administracion y funcionamiento de los servicios publicos municipales,
con los planes y programas de desarrollo urbano.

Vigilar la cbservancia de [as ieyes sus reglamentos, asi como del Plan Municipal de
Desarrollo Urbano, las declaratorias y las normas basicas correspondientes.
Intervenir en la regulacion de la tenencia de la tierra.

Expedir los reglamentos y disposiciones necesarias para regular el Desarrollo
Urbano.

Determinar el uso de suelo aprovechable, cuando ki ubicacién del inmueble no esté
determinada para dictaminar el uso de suslo.

Preservar todos los derechos de via, sefialados en el plan municipal de desarrollo
urbane, a fin de que en dichas restricciones se determine el uso de suelo para su
aprovechamiento.

Respecto dl alumbrado publico, el ayuntamiento llevard a cabo la sustitucion de
ldmparas con las caracteristicas requeridas para gque el municipio ingrese al
programa de ahorro de energia.

Identificar, declarar y conservar en coordinacién con los gobiernos federal, estatal y
municipal, las zonas, sitios y edificaciones del municipic que signifiquen un testimonio
valioso de su historia y su cultura,

Impedir todo tipo de asentamientos humanos en predios de propiedad federdal,

estatal, municipal v zonas de alfo riesgo.

45 il kAt
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KXVI.-

KXV~

XXVIIL-

XXIX.-

Oforgar permisos para el rompimiento de pavimentos, banquetas o guarniciones,
para la instalacién de fuberias subterrdneas para fibra éptica, telefonia, gas,
cualguier obra en, sobre o bajo la tierra de la via pablica, debiendo comprometerse
el solicitante del permiso, previo otorgamiento de fianza, a dejar la vialidad en el
mejor estade posible o en condiciones de trdfico; en caso contrario, estard sujeto a
las sanciones aplicables que al caso procedan.

Participar con el Gobierno del Estado en la elaboracidn, evaluaciéon y modificacion
de los planes de movilidad, comunicaciones, transporte y servicios publicos
municipales.

Autorizar licencias de uso de suelo para sitios o bases de taxis, con apego a lo
establecido por el Plan Municipal de Desarrollo Urbano y el presente Bando.

Ejercer las demds atribuciones que le otorgan el Libro Quinto del Cédigo
Administrativo del Estado de México vigente, junto con su respectivo reglamento, asi

como otras disposiciones legales.

REGLAMENTO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL DF VILLA GUERRERO, MEXICO.

Articulo 34.- Corresponde a la Direccion General de Obra Publica y Desarrollo Urbano, el
ejercicio de las siguientes atribuciones:

f.-

Vi -

VIHL-

VHI.-

Ejercer las que correspondan al Municipio en materia de obra publica, ordenamiento
territorial de los asentamientos humanos, desarrollo urbano, control de las
construcciones, profeccién al ambiente y ejecucién de obras piblicas;

Evaluar las politicas publicas adoptadas en materia de obra publica e

infraestructura;
Participar en las reuniones que se le encomienden relativas a obra publica e

infraestructura;

Efectuar propuestas de organizacion, convenios, reglamentos y cualquier otro para
la obra publica e infrasstructura;

Participar en la ejecucién de los programas regionales en materia de obra plblica e
infraestructura;

Promover mecanismos y medidas orientadas ai fortalecimiento de las acciones de
coordinacién entre los tres dmbitos de gobierno, en asuntos de obra plblica e
infraestructurq;

Infegrar y proponer al Presidente Municipal para acuerdo y aprobacién del
Ayuntamiento, el Plan Municipal de Desarrollo Urbano, los planes parciales que de
él deriven y sus modificaciones;

Ejecutar y evaluar el Plan Municipal de Desarrollo Urbano v los planes parciales;

ot

s,

A
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Proponer al Presidente Municipal ejercer el derecho de preferencia para adquirir en
igualdad de condiciones, predios comprendidos en las dreas urbanizables sefaladas
en los planes o programas de desarrollo urbano aplicables;

Dar a conocer el Plan Municipal de Desarrotle Urbano;

Difundir los requisitos y trémites para obtener las ficencias, permisos, autorizaciones,
cédulas y constancias en materia de ordenamiento territorial de los asentamientos
humanos, desarrollo urbano y construcciones; '

Intervenir en las autorizaciones de subdivision, relotificacion y fusiéon de predios, en
términos de las disposiciones legales aplicables;

Intervenir y supervisar el cumplimiehfo de las obligaciones impuestas a los
particulares derivadas de [as autorizaciones de subdivisidn, lotificacion, relotificacion
y fusion de predios, en términos de las disposiciones legales aplicables;

Dictaminar, verificar y supervisar los proyectos ejecutivos, memarias de cdlculo y
especificaciones técnicas de las obras de infraestructura hidrdulica y de urbanizacion
de conjunfos urbanos, subdivisiones y condominios;

Supervisar vy recibir las obras de urbanizacién, infraestructura y equipamiento
urbano, asi come las dreas de donacion derivadas de las autorizaciones de conjuntos
urbanos o subdivisiones de 'desarrollos habitacionales, comerciales, industriales,
abasto y servicios mixtos; ,

Atender las solicitudes para el reconocimiento del aprovechamiento del uso de suelo
conforme lo margue el Plan Municipal de Desarrolio Urbano;

Expedir, autorizar y llevar el registro de las licencias, permisos, autorizaciones,
cédulas y constancias en materia de ordenamiento territorial de los asentamientos
humanos, desarrollo urbano y construcciones;

Emitir autorizaciones de cambio de uso de suelo, densidad, coeficiente de ocupacion,
coeficiente de utilizacion, altura de edificaciones e infensidad de aprovechamiento;
Tramitar, modificar y revocar licencias de uso de suslo conforme a las disposiciones
aplicables;

Vigilar el cumplimiento de las normas en rmateria del uso del suslo en términos de las
disposiciones aplicables y del Plan Municipal de Desarrollo Urbano;

Proponer al Ayuntamiento la creacion de reservas territoriales para el desarrollo
urbano, la vivienda y la proteccion ambiental;

Conducir acciones para identificar, prevenir y controlar los asentamientos humanos
irregulares existentes en &l territorio municipat;

Proponer al Presidente Municipal las medidas que considere adecuadas para

prevenir y controlar el crecimiento de los asentamientos humanos irregulares, y para
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recuperar los predios cuando dichos asentamientos se ubiquen en bienes propiedad
del Municipio y en dreas de donacién;

Informar al Ministerio Publico de los asentamientos ilegales o irregulares que se
reclicen en inmuebles, cualquiera que sea el régimen de propiedad al que se
encuentfren sujetos, asi como acerca del fraccionamiento de terrenos o la realizacion
de conjuntos urbanos, lofificaciones o subdivisiones que no cuenten con las
autorizaciones y licencias legalmente exigibles;

Coadyuvar con las autoridades estatales o federales en las acciones legales que
procedan respecto de asentamientos irregulares;

Proponer la creacion de organos técnicos de participacion social para consulta,
coordinacion, evaluacion y seguimiento en materia de desarrollo urbano;

Proponer, dirigir y ejecutar programas de regularizacién de la tenencia de la tierra,
ntimero oficial y construcciones; ' A

Atender las solicitudes de regularizacion de asentamientos humanos;

Emitir dictdmenes en coordinacién con la Comisaria Municipal de Seguridad Publica
para la rehabilitacién de pasos peatonales y vehiculares, asi como para la
construccién, instalacién, retire o reubicacién de reductores y dispositivos de control
de velocidad;

Coadyuvar con la Tesoreria Municipal en la actualizacion del padrén catastral;
Intervenir ante la Comision Federal de Electricidad para dotar del servicio de energia
eléctrica a comunidades que por razones de rezago social ho cuenten con el servicio;
Autorizar el uso, ocupacion de la via y espacios publicos para la ejecucién de obras
de redes subterraneas o aéreas, para la instalacién, mantenimiento y retiro de
ductos, lineas de conduccién y demds infraestructura que se requiera para la
prestacién del servicic en materia de energia eléctrica, telecomunicaciones,
transporte y distribucion de hidrocarburos, entre otros;

Expedir, autorizar y registrar los permisos y licencias de obra para.la instalacién de

anuncios publicitarios que requieran de elementos estructurales;

Autorizar, dictaminar, controlar, supervisar y regularizar la construccion e instalacién

de estaciones repetidoras y antenas para radiofelecomunicaciones;

Retirar o demoler de la via y espacios publicos, con cargo al infractor, puestos fijos,
semifijos, materiales, obras o instalaciones superficiales, aéreas o subterrdneas que
hubieren hecho colocar los particulares sin autorizacién, cédula, permiso o licencia
dados por la autoridad competente;

Ordenar visitas de verificacién e inspeccién para comprobar el cumplimiento de las

disposiciones legales, reglamentarias, normativas y técnicas aplicables en materia

(// P
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de ordenamiento ferritorial de los asentamientos humanos, desarrollo urbanc v
control de construcciones;

Ordenar e imponer medidas de seguridad para evitar la consolidacién de acciones
o hechos confrarios a las disposiciones juridicas en materia de asentamientos
humanos, desarrollo urbano y conirol de construcciones;

Iniciar, sustanciar y resolver los procedimientos administrativos para aplicar
sanciones en materia de asentamientos humanos, desarrollo urbano y control de
construcciones;

Ordenar visitas de verificacién para supervisar que las estructuras de los anuncios,
sus elementos y accesorios se encuentren en buenas condiciones de seguridad,
estabilidad y que cumplan con la normativa aplicable; . A
Iniciar, sustanciar y resolver los procedimientos para el otorgamiento, modificacion
o extincion de permisos o autorizaciones para la instalacion, madificacion o retiro de
anuncios que requieran o no elementos estructurales, e imponer las sanciones que
procedan;

Ejercer las atribuciones que correspondan al Municipio en materia de equilibrio
ecolégico, proteccion al cmbienfe,vbiodiversidad y. desarrollo sostenible;

Aplicar y vigilar en el dmbito municipal el cumplimiento de las disposiciones legales,
reglamentarias y normativas en materia de equilibrio ecolégico, proteccién al
ambiente, biodiversidad y desarrollo sostenible; .

Proponer, conducir la ejecucion y evaluar politicas, planes, programas e instrumentos
en materia de equilibric ecoldgico, proteccidn al ambiente, biodiversidad y
desarrollo sostenible;

Promover y ejecutar al interior de la Administracion Pablica Municipal, programas y
acciones tendentes a preservar, conservar, rehabilitar, remediar, resfduror y
proteger el equilibric ecologico y al ambiente en relacién con los efectos derivados
de la prestacién de los servicios piblicos municipales;

Promover la suscripcién de convenios con los gobiernos federal y estatal, para la

‘realizacién de acciones conjuntas de proteccidon ambiental;

Impulsar en forma concertada y corresponsable las acciones relacionadas con la
conservacion del medio ambiente, lo proteccién ecoldgica y la restauracion del
equilibrio ecolégico, entre las organizaciones sociales y civiles, asi como con los
ciudadanos interesados del Municfpio;

Promover la educacién y participacion vecinal para la preservacion y restauracion
de los recursos naturales y del medio ambiente en el Municipio;

Incentivar la participacion de la iniciativa privada en proyectos de recuperacion
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Proponer la creacion y administrar zonas de preservacién ecolégica de los centros
de poblacién, parques urbanocs, jordines publicos y demds dreas susceptibles;
Coordinar acciones para crear dreas verdes que permitan mejorar la calidad de vida
y convivencia social de los habitantes del Municipio;

Establecer y operar el sistema municipal de verificaciéon ambiental y monitoreo de
contaminantes;

Participar en la atencion de emergencias, contingencias ambientales y asuntos que
afectan el equilibric ecolégico de manera conjunia con el Gobierno del Estado y otras
autoridades competentes;

Autorizar y emitir la licencia Unica ambiental municipal, el registro como generador
de residuos no peligrosos y la licencia de emisiones a la atmosfera provenientes de

las actividades para la obtencién de un producto, bien o servicio;

‘Autorizar la poda, derribo, incisién de raiz o trasplante de la vegetacion urbana en

+el Municipio y asesorar a la ciudadania en la materia;

Aplicar las normas para el manejo y disposicion final de residuos sélidos no peligrosos
o de manejo especial;

Verificar el cumplimiento de las disposiciones legales en materia de explotacién de
bancos de agregados o minas de areng;

Comprobar el cumplimiento de las disposiciones legales y reglamentarias en materia
de proteccion ambiental, equilibrio ecoldgico y biodiversidad e imponer las medidas
de seguridad y sanciones que correspondan;

Ordenar visitas de verificacion e inspeccion para comprobar et cumplimiento de las
disposiciones legales, reglomentarias, normativas y técnicas aplicables en materia
de protecciéon al ambiente, equilibrio ecolégico y biodiversidad;

Ordenar e imponer medidas de seguridad para evitar la consolidacion de acciones
o hechos contrarios a las disposiciones juridicas en materia de proteccién al
ambiente, equilibrio ecoldgico y biodiversidad;

Requerir infervencion de la fuerza publica y la participacién de las autoridades
administrativas que sean necesarias para hacer efectivas las medidas de seguridad
que imponga;

Denunciar ante el Agente del Ministerio Publico o las persenas que violen las medidas
de seguridad que se impongan;

Iniciar, sustanciar y resolver los procedimientos administrativos para aplicar
sanciones en materia de proteccion al ambiente, equilibrio ecolégico y biodiversidad;
Ejercer las atribuciones en materia de obra publica;

Proyectar, elaborar, proponer y ejecutar el Programa Anual de Obra Pablica;
Actualizar el Catdlogo de Confratistas de Obra Piblica Municipal;
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Integrar oportuna y debidamente los expedientes técnicos de las obras publicas;
Formular las bases y expedir la convocatoria para la contrataciéon de obras publicas
municipales, de manera coordinada con la Unidad de Contrataciones de la Direccion
General de Administracion; _

Suscribir los contfratos de obra publica, vigilar su cumplimiento e iniciar, sustanciar y
resolver los procedimientos que se inicien para la terminacidn, rescision o suspension

de dichos confratos;
Solicitar a la Tesoreria Municipal el pago de las estimaciones derivadas de los

contratos de obra piblica;

Realizar las acciones necesarias para hacer exigibles las garantias derivadas de los
contratos de obra publica en coordinacidn con la Coordinacién de Servicios Juridicos
de la Presidencia, y '

Dar seguimiento y nofificar a las dependencias y empresas correspondientes, los
avances en la construccion de obras de infraestructura vial con alcance local y

regional construidas y/o administradas por el gobierno estatal, federal o municipal.

Para el despacho de los asuntos comprendides en fas fracciones VIl al XV y del presente
articulo LXVIl a LXXV y el 96 Bis de la Ley Orgdnica Municipal, la Direccién General de Obra
Pdblica y Desarrello Urbano serd asistida por la Subdireccion de Desarrolio Urbano de

conformidad con lo previsto en el Reglamento Interno de la Dependencia.

Para el despacho de los asuntos comprendidos en las fracciones XLV a LXVI del presente
articulo la Direccién General de Obra Piblica y Desarrollo Urbano serd asistida por la

Coordinaciéon de Medio Ambiente de conformidad con lo previsto en el Reglamento Interno

de la Dependencia.
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Direccién de Obras Publicas y Desarrollo Urbano
Objetivo
Planear, programar, dirigir vy operar las acciones y programas de obra pdblica,

ordenamiento territorial de fos asentamientos humanos, desarrollo urbano, control de las

_consfrucciones, proteccién af ambiente y ejecucion de obras publicas; en el territorio
municipal.
Funciones

¢ Evaluar las politicas publicas adoptadas en materia de obra publica e

infraestructura;
¢ Participar en las reuniones que se le encomienden relativas a obra publica e

infraestructura;

e Efectuar propuestas de organizacién, convenios, reglamentos y cualquier otro para
la obra publica e infraestructura;

e Participar en la ejecucién de los programas regionales en materia de obra publica e
infraestructura;

¢« Promover mecanismos y medidas orientadas al fortalecimiento de las acciones de
coordinacion entre los tres ambitos de gobierno, en asuntos de obra plblica e
infraestructura; '

» Integrar y proponer la Presidenta Municipal para acuerdo y aprobacién del
Ayuntamiento, el Plan Municipal de Desarrollo Urbano, los planes parciates que de
él deriven y sus modificaciones;

¢ Ejecutar y evaluar el Plan Municipal de Desarrollo Urbano y los planes parciales;

s Proponer a la Presidenta Municipal ejercer el derecho de preferencia para adquirir ‘ _
en igualdad de condiciones, predios comprendidos en las dreas urbanizables

sefialadas en los planes o programas de desarrollo urbano aplicables;

¢ Dar a conocer el Plan Municipal de Desarrolle Urbano;

o Difundir los requisitos y tramites para obtener las licencias, permisos, autorizaciones,
cédulas y constancias en materia de ordenamiento territorial de los asentamientos

humanos, desarrollo urbano y construcciones;
¢ |Intervenir en las aulorizaciones de subdivision, relotificacion y fusidn de predios, en

términos de las disposiciones legales aplicables;
e Intervenir y supervisar el cumplimiento de las obligaciones impuestas a los
particulares derivadas de las autorizaciones de subdivisién, lotificacion, relotificacion

y fusién de predios, en términos de las disposiciones legales aplicables;
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+ Dictaminar, verificar y supervisar los proyectos ejecutivos, memorias de cdlculo vy
especificaciones técnicas de las obras de infraestructura hidrdulica y de urbanizacion
de conjuntos urbanos, subdivisiones y condominios;

¢ Supervisar y recibir las obras de urbanizacién, infraestructura y equipamiento
urbano, asi como las dreas de donacién derivadas de las autorizaciones de conjunfos
urbanos o subdivisiones de desarrollos habitacionales, comerciales, industriales, .
abasto y servicios mixtos; ,/

e Atender lus solicitudes para el reconocimiento del aprovechamiento del uso de suelo
conforme lo marque el Plan Municipal de Desarrolio Urbano;

¢ Expedir, autorizar y llevar el registro de las licencias, permisos, autorizaciones,

cédulas y constancias en materia de ordenamiento territorial de los asentamientos

humanos, desarrollo urbano y construcciones;
* Emitir autorizaciones de cambio de uso de suelo, densidad, coeficiente de ocupacion,

coeficiente de utilizacién, altura de edificaciones e intensidad de aprovechamiento; Yo

» Tramitar, modificar y revocar licencias de uso de suelo conforme a las disposiciones iR
i 3

aplicables; _5?

_ . : . | ;

» Vigilar el cumplimiento de fas normas en materia del uso del suelo en términos de las \\jj

disposiciones aplicables y del Plan Municipal de Desarrollo Urbano;
» Proponer al Ayuntamiente la creacién de reservas territoriales para el desarrollo

urbano, la vivienda y la proteccién ambiental;
» Conducir acciones para identificar, prevenir y controlar los asentamientos humanos

irregulares existentes en el territorio municipal;
* Proponer a la Presidenta Municipal las medidas que considere adecuadas para

prevenir y confrolar el crecimiento de los asenfamienfos humanos irregulares, y para
recuperar los predios cuando dichos asentamientos se ubiguen en bienes propiedad

del Municipio y en dreas de donacién;
e Informar al Ministeric Publico de los asentamientos ilegales o irregulares que se

realicen en inmuebles, cualquiera que sea el régimen de propiedad al que se
encuentren sujetos, asi como acerca del fraccionamiento de terrenos o la realizacion

de conjuntos urbanos, lofificaciones o subdivisiones que no cuenten con las

autorizaciones y licencias legalmente exigibles;

» Coadyuvar con las autoridades estatales o federales en las acciones legales que
procedan respecto de asentamientos irregulares;

¢ Proponer, dirigir y sjecutar programas de regularizacion de la tenencia de la tierrq,

ndimero oficial y construcciones;
s Atender las solicitudes de regularizacion de asentamientos humanos;
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¢ Emitir dickdmenes en coordinacion con la Comisaria General de Seguridad Pablica y
Transito para fa rehabilitacion de pasos peatonales y vehiculares, asi como para la
construccion, instalacion, retire o reubicacion de reductores y dispositivos de control
de velocidad;

¢ Coadyuvar con la Tesoreria Municipal en la acfualizacion del padron catastral;

¢ Intervenir ante la Comisién Federal de Electricidad para dotar del servicio de energia
eléctrica a comunidades que por razones de rezago social no cuenten con el servicio;

* Autorizar el uso, ocupacion de la via y espacios pUblicos para la ejecucion de obras
de redes subterrdneas o aéreas, para la instalacién, mantenimiento y retiro de
ductos, lineas de conduccion y demds infraestructura que se requiera para la
prestacidn del servicio en materia de energia eléctrica, telecomunicaciones,
transporte y distribucién de hidrocarburos, entre otros;

¢ Expedir, autorizar y registrar los permisos y licencias de obra para la instalacion de 2
anuncios publicitarios que requieran de elementos estructurales; '

s Autorizar, dictaminar, controlar, supervisar y regularizar la construccion e instalacion
de estaciones repefidoras y antenas para radiotelecomunicaciones; )

s Retirar o demoler de la via y espacios publicos, con cargo al infractor, puestos fijos,
semifijos, materiales, obras o instalaciones superficiales, aéreas o subterrdneas que
hubieren hecho colocar los particulares sin autorizacion, cédula, permiso o licencia
dados por la autoridad competente;

» Ordenar visitas de verificacion e inspeccion para comprobar el cumplimiento de las
disposiciones legales, reglamentarias, normativas y técnicas aplicables en materia
de ordenamiento territorial de los asentamientos humanos, desarrollo urbano vy

contfrol de construcciones;
» Ordenar e imponer medidas de seguridad para evitar la consolidacion de acciones

o hechos confrarios a las disposiciones juridicas en materia de asentamientos

""""\\ humanos, desarrollo urbano y contfrol de construcciones;
“} s Iniciar, sustanciar y resolver los procedimientos administrativos para aplicar
q o sanciones en materia de asentamientos humanos, desarrollo urbano y control de
et construcciones;
;/ ¢ Ordenar visitas de verificacion para supervisar que las estructuras de los anuncios,

sus elementos y accesorios se encuenfren en buenas condiciones de seguridad,
estabilidad y que cumplan con la normativa aplicabie;

» Iniciar, sustanciar y resclver los procedimientos para el otorgamiente, modificacion
o extincién de permisos o autorizaciones para la instalacion, modificacion o retiro de

anuncios que requieran o no elementos estructurales, e imponer las sanciones que

e e
rocedan; . f Saap——_—
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e Ejercer las atribucicnes que correspondan al Municipio en materia de equilibrio
ecolégico, proteccidon al ambiente, biodiversidad y desarrollo sostenible;

¢ Aplicar y vigilar en el dmbito municipal el cumplimiento de las disposiciones legales,
reglamentarias y normativas en materia de equilibrio ecoldgico, proteccién al
ambiente, biodiversidad y desarrolio sostenible;

s Proponer, conducir la ejecucién y evaluar polificas, planes, programas e instrumentos
en materia de equilibrio ecolégico, profeccién al ambiente, biodiversidad y

desarrollo sostenible;
s Promover y ejecutar al interior de la Administracion Publica Municipal, programas y

acciones tendentes a preservar, conservar, rehabilitar, remediar, restaurar vy

proteger el equilibric ecolégico y al ambiente en relacion con los efectos derivados

de la prestacién de los servicios pablicos municipales; S
o . . i |

¢ Promover la suscripcion de convenios con los gobiernos federal y estatal, para la ;“‘“”““*g”;

realizacion de acciones conjuntas de protfeccién ambiental; il

% /j

s Impulsar en forma concertada y corresponsable las acciones relacionadas con la ™.
conservacion del medio ambiente, la proteccion ecoldgica v ia restauracién del
equilibrio ecoldgico, entre las organizaciones sociales y civiles, asi como con los
ciudadanos interesados del Municipio;

¢« Promover la educaciéon y participacidn vecinal para la preservacion y restauracion
de los recursos naturales y del medio ambiente en el Municipio;

* Incentivar la participacién de la iniciativa privada en proyectos de recuperacion

ambiental;
» Proponer la creacién y administrar zonas de preservacion ecolégica de los centros

de poblacién, parques urbanos, jardines piblicos y demds dreas susceptibles;

s Coordinar acciones para crear dreas verdes que permitan mejorar la calidad de vida

y convivencia social de los habitantes del Municipio;
» Establecer y operar el sistema municipal de verificacion ambiental y monitoreo de

confaminantes;
¢ Participar en la afencidn de emergencias, contingencias ambientfales y asuntos que

afectan el equilibrio ecolégico de manera conjunta con el Gobierno del Estado y otras
auforidades competentes;

» Autorizar y emitir la licencia Unica ambiental municipal, el registro como generador
de residuos no peligrosos y la licencia de emisiones o la atmosfera provenientes de
las actividades para la obtencién de un producto, bien o servicio;

* Auforizar la peda, derribo, incision de raiz o trasplante de la vegetacion urbana en

el Municipio y asesorar a la ciudadania en la materia;
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Aplicar las normas para el manejo y disposicion final de residuos sélidos no peligrosos
o de manejo especial;

Verificar el cumplimienfo de las disposiciones legales en materia de explotacién de
bancos de agregados o minas de arena;

Comprobar el cumpfimienté de las disposiciones legales y reglamentarias en materia
de proteccion ambiental, equilibrio ecolégico y biodiversidad e imponer las medidas
de seguridad y sanciones que correspondan;

Ordenar visitas de verificacion e inspeccion para comprobar el cumplimiento de las
disposiciones legales, reglamentarias, normativas y técnicas aplicables en materia
de proteccion al ambiente, equilibrio ecoldgico v biodiversidad,;

Ordenar e imponer medidas de seguridad para evitar la consolidacion de acciones
o hechos contrarios a las disposiciones juridicas en materia de protfeccién al
ambiente, equilibrio ecoldgico y biodiversidad;

Requerir intervencion de la fuerza publfica vy la participacion de las autoridades
administrativas que sean necesarias para hacer efectivas las medidas de seguridad
que impongq; o

Denunciar ante el Agente del Ministerio Piblico a las personas que violen las medidas
de seguridad que se impongan;

Iniciar, sustanciar y resolver los procedimienfos administrativos para aplicar
sanciones en materia de proteccién al ambiente, equilibrio ecolégico y biodiversidad;
Ejercer las atribuciones en materia de obra publica;

Proyectar, elaborar, proponer y ejecutar el Programa Anual de Obra Publica;
Actualizar el Catdlogo de Contratistas de Obra Pablica Municipat;

Integrar oportuna y debidamente los expedientes técnicos de [as obras piblicas;
Formular las bases y expedir la convocatoria para la contratacion de obras pdblicas
municipales, de manera coordinada con la Unidad de Co-n’rrci‘cxciones de la Direccidn
General de Administracion;

Suscribir los contratos de obra publica, vigilar su cumplimiento e iniciar, sustanciar y
resolver los procedimientos que se inicien para la terminacion, rescision o suspension

de dichos contratos;
Solicitar a la Tesoreria Municipal el pago de las estimaciones derivadas de los

contratos de obra publicg;
Dar seguimiento y notificar a las dependencias y empresas correspondientes, los
avances en la construccién de obras de infraestructura vial con alcance local y

regional construidas y/o administradas por el gobierne estatal, federal o municipal.
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¢ Fungir como como Enlace de Mejora Regulatoeria, para coordinar, articular y vigilar
el cumplimiento de ia politica de mejora regulatoria del Municipio de acuerdo con la
Ley de Mejora Regulatoria del Estado de México y Municipios;

e Fungir como Servidor Publico Habilitado para apoyar, gestionar y entregar la
informacién o datos personales que se ubiquen en la misma, a sus respectivas
unidades de transparencia; respecto de las solicitudes presentadas y aportar en

primera instancia el fundamento y motivacion de la clasificacién de la informacidn;

s Las demds que le sean conferidas y atribuidas por la presidencia, en el cumplimiento

de sus atribuciones. _
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Coordinacién de Planeacion
Objetivo
Disefiar, proyectar, planear, programar obra publica, asi como coordinar los

procedimientos de licitacion publica.

Funciones

+ Supervisar que la planeacion de las obras se realice de acuerdo y en congruencia a
los Planes de Desarrollo Federal, Estatal y Municipal, atendiendo o las necesidades
de la ciudadania en infraestructura urbana;

¢ Revisar la asignacion de los recursos otorgados al Municipio publicados en la Gaceta ) :
de Gobierno del Estado de México, asi como a la publicacién del Presupuesto de '
Egresos tanto Federal como Estatal, para la poder integrar el Programa Anual de
Obrg;

« Verificar que se cuente con la disponibilidad de los recursos financieros para poder
llevar a cabo el proceso de confratacién de las obras, asi mismo cuando los recursos
sea concertados con el Estado y/o la Federacion, verificar que se cuente con las
autorizaciones respectivas por parte de la; Direccion de Administracion y Finanzas
del Municipio, Secretaria de Finanzas del Gobierno det Estado de México v la
Secretaria de Hacienda y Crédito Piblico.

e Revisar que se cuente con [as auforizaciones respectivas por parte de la Secretaria

5 de Finanzas y Secretaria de Hacienda y Crédito Plblico, cuando los recursos sean

, concertados con el Estado y/o Federacion,

/ * Revisar las posibles interferencias o interrupciones de servicios plblicos dando la
debida solucién, con las Dependencias Externas o Areas competentes de la
Administraciéon Municipal;

¢ Revisar la calendarizacion fisica y financieramente de los recursos para la realizacion

de estudios, proyectos, ejecucion de los trabajos y gastos de operacién de las obras;

s Revisar que se tramife y obtenga previo a la ejecucién de las obras, la iiberacién de

los derechos de vig, la adquisicion o en su caso la regularizacion de la tenencia de la
tierra, la expropiacion de los inmuebles sobre los cuales se ejecutara la obra y los
documentos que acrediten fa propiedad de los inmuebles;

» Elaborar los programas y los presupuestos de las obras, considerando: las obras que
sean prioritarias que se encuentren en proceso de ejecucidn; los proyectos
arquitectonicos y de ingenieria, estudios preliminares; las normas técnicas vy
especificaciones de construccion que se requieran de acuerdo al tipo de proyecto;
los dictdmenes de factibilidad técnica, econdmica, ecoldgica, social y ambiental; las
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acciones previas, simultaneas o posteriores a la ejecucion de la obra; las obras
inducidas, complementarias o accesorias; la accesibilidad, evacuacion; transito sin
barreras arquitecténicas para las personas; asi como las normas de disefio y
sefiaglizacién para personas con discapacidad. .

¢ Formular el programa anual de obra publica, debiendo considerar los objefivos y /{
metas, las obras en proceso, los estudios técnicos, [os proyecios arquitecténicos y de "/A‘&‘
ingenieria, las obras o realizar, el monto de cada obra, la fuente de los recursos y el {’

‘\

financiamiento que en su caso se aplicard. .
s Oftorgar a los confratistas y a la residencia y supervision de obra a través de escrito,

ia disposicion de los inmuebles-aptos para la construccion de obras.

¢ Instruir al personal encargado de su drea para que se elaboren y publiquen las bases

de Licitacion correspondientes, las cuales serdn utilizadas en los concursos por la /%
moddlidad de Licitaciéon Puablica, Invitacion Restringida y  Asignacién Directa, \ : \
debiendo asegurarse de que estas cumplan con los requisitos establecidos en la \
normatividad.

e Revisar y autorizar la inscripcion y venta de bases en los concursos por Licitacion
Publica e Invitacién Restringida, debiendo asegurarse de que se redlice en los

~ periodos y plazos que establece la normatividad.

e Instruir al personal encargado de su drea para que se lieven a cabo las visitas ol sitio
de los trabajos los concursos por Llicitacion Publica, Invitacion Restringida vy
‘Asignacion Directq, debiendo asegurarse de que se reaiicen de acuerdo con los
periodos y plazos que establece la normatividad, levaniando y requisitando el acta
correspondiente por los asistentes al acto.

¢ Supervisar que se lleven a cabo las juntas de aclaraciones en los concursos por

Licitacion Pubfica e Invitacidn Restringida, debiendo asegurarse de que se realicen

de acuerdo a los periodos y plazos que establece la normatividad, levantando y
requisitando el acta correspondiente por los asistentes al acto.
s Celebrar los actos de presentacién y apertura de proposiciones en los concursos por
Licitacion Publica e Invitacidén Restringida de acuerdo con los periodos y plazos y
formalidades que establece la normatividad, levantando y requisitando el acta
correspondiente por los asistentes.
s llevar a cabo la evaluacidon de las proposiciones presentadas por los licitantes,

verificando que cumplan con los requisitos estipulados en la base de licitacion,

realizando y formalizando el dictamen correspondiente.
« Celebrar los actos de fallo de acuerdo con los plazos y formalidades establecidos en
la normatividad, debiendo levantar y requisitar el acta de fallo correspondiente,

haciendo constar en la misma la resefia cronolégica de los actos del procedimiento,
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el andlisis de las proposiciones, y las razones para admitirlas y desechar las
propuestas.

Supervisar que fodas y cada una de las licitaciones correspondientes cumplan con lo
requerido en el portal virtual denominado compranet.

Requerir a los contratistas a los cuales se les haya asignado un contrate de obrg, la
garantia de cumplimiento, dentro de los plazos establecido en la normatividad.
Solicitar al Comité Interno de Obra Publica los Dictdmenes de Procedencia que se
requieran en los procedimientos de Invitacién Restringida o Adjudicacién Directa, asi
como la revisién de los proyectos programas y presupuestos de obra publica o
servicios, infegrando la documentacion correspondiente.

Instruir la elaboracion de invitaciones dirigidas a la Coniraloria interna, Cocicovis,
Representantes Sociales o Beneficiarios, para eventos derivados de las licitaciones
publicas; visita al sifio de la obra, junta de aclaraciones, presentacion y apertura de
proposiciones y fallos.

Instruir para que se realice y remita las invitaciones o fos contratistas que participen
en los concursos por, invitacidn a cuando menos tres personas o invitacion
restringida; )

Instruir para que realice las invitaciones correspondientes a las instancias infernas y
externas, Cocicovis, Representantes Sociales ¢ Beneficiarios, a los eventos derivados
de las licitaciones publicas, tales come visita al sitio de la obrg, junta de aclaraciones,
presentacion y apertura de proposiciones y fallos; '
Revisar y otorgar el visto bueno a los contratos de obra publica, mismos que deberdan
suscribirse en el tiempo establecido en las bases de licitacién y de acuerdo con los
requisitos que sefialan los articulos 46 de la Ley de Obras Plblicas y Servicios
Relacionados con las Mismas y 79 de su Reglamento, asi como el Articulo 104 del
Reglamenfo del Libro Décimo Segundo del Codigo Administrative del Estado de
México;

Instruir que se solicite a los Contratistas a los cuales se les haya asignado un contrato
de obra, la garantia para el debide cumplimiento, con un valor del 10% del monto
total contratado, la cual deberd ser entregada deniro del plazo establecido en la
normatividad;

Instruir que se solicite a los Contratistas a los cuales se les haya otorgado el anticipo
sefialado en el contrato respectivo, la garantia y la factura para redlizar el trdmite
de pago de este, la cual deberd ser enfregada dentro del plazo establecido en la

normatividad;
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s Instruir para coordinar con el drea correspondiente la Constitucién de Comités
Ciudadanos de Control y Vigilancia de las obras contratadas, verificando la entrega
de documeniacidén necesaria al C)rgono de Control Interno;

e Verificar los Acuerdos de Cabildo que requieran las obras, para que se esté en
condiciones de iniciar los procesos de adjudicacion a través de licitacién publica,
invitacion restringida o adjudicacion directa, debiendo dar trdmite a los mismos

hasta su conclusién, recabando el acta correspondiente;
* Revisar y otorgar el visto bueno a los Convenios Adicionales a los contratos coriginales, |

en monto o plazo de ejecucion, siempre que se cuente con recursos autorizados,

mismos que deben ser suscritos de acuerdo con la normatividad; ) =

s Revisar y otorgar el visto bueno a los Adendums de los contratos de obra publica; e
Vi
e Revisar el Catdlogo de Coniratistas de la Direccidn de Obras Publicas, que servird Iy

para invitar a las personas fisicas o morales gue participen en procesos de
contratacion por invitacion restringida y asignaciéon directa;

¢ Revisar y autorizar los precios unitarios extraordinarios o fuera de catdlogo |
presentados por las contratistas, emitiendo la respuesta correspondiente al drea
solicitante de la Direccién de Obras Publicas;

e Evaluar y auforizar los ajustes de costos de los insumos, solicitados por los
contratistas, lo que se deberd llevar a acabo de acuerdo con los plazos vy

consideraciones sefialados en la normatividad correspondiente;

s Coadyuvar con las demds dreas y dependencias a fin de cumplir con los aspectos
normativos y legales que pudieran presentarse, al desarrollo de un proyecto;
¢ Dar seguimiento con el Area Juridica las inconformidades administrativas

presentadas por los licitantes o invitados en las licitaciones publicas;

» Dar seguimiento en tiempo y forma a las observaciones derivadas de las auditorias

practicadas por los érganos de control interno y externo;
» Revisar que se remita en tiempo y forma a las dependencias internas y externas las

incidencias correspondientes a los eventos de licitacion;

s Revisar que se remita en tiempo y forma a la Contraloria Interna las solicitudes
correspondientes a fa formacién de COCICOVIS;

¢ Verificar la elaboracion y enfrega al Gobierno del Estado de los expedientes técnicos
iniciales de los contratos de obra;

s Verificar la elaboracién y entrega al Gobierno del Estado de las comprobaciones
correspondientes a los recursos Programa de Acciones para el Desarrollo Estatal o
Federal;

¢ lasdemds qué le sean conferidas y atribuidas por la presidencia, en el
cumplimiento de sus atribuciones.
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Coordinacién de Desarrollo Urbano

Objetivo

Dirigir todas aquellas actividades encaminadas a la planeacién, reguiacién, coordinacion e
instrumentacion del desarrollo urbano y vivienda, asi como el ardenamiento territorial de los
asentamientos humanos en el municipio, ademds de todas aquellas facultades que

expresamente le confiere la normatividad vigente.

Funciones

¢ Formular de los instrumentos técnicos y legales que sustenten el Plan Municipal de
Desarrollo Urbano;

s Elaborar y conducir, asi como aplicar y vigilar las politicas en materia de
asentamientos humanos, ordenamiento territorial y viviendg;

¢ Infervenir en la recepcién y entrega al Municipio de las dreas de donacién y las obras
de infraestructura, urbanizacién y equipamiento derivadas de fraccionamientos y
conjuntos urbanos;

s Vigilar el cumplimiento de fas normas técnicas en materia de desarrollo urbane,
vivienda y construcciones; tal como lo marca el Plan de Desarrollo Urbano municipal
y el Libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado de México;

e Promover el equilibrio entre los asentamientos humanos y la reserva territoriat;

» Asesorar la gestién en materia de desarrollo urbano;

¢ Participar en la Comision Estatal de Desarrollo Urbano y Vivienda, en el Consejo
Estatal de Desarroile Urbano y en los érganos interinstitucionales de coordinacién
regional en materia de ordenamiento territorial de los asentamientos humanos, del
Desarrollo Urbano de los Centros de Poblacién y de la Vivienda;

e Verificar el debido cumplimiento de los ordenamientos establecidos en el Libro
Quinto y Décimo Octavo del Codigo Administrativo del Estado de México, para el
otorgamiento de las Licencias y Permisos Correspondientes;

e Vigilar la distribuciéon del aprovechamiento, con fines urbanos, y la edificacién en
cualquier predio atendiendo las disposiciones que se deriven del Plan Municipal de
Desarrolio Urbano;

» Otorgar licencias de uso del suelo, licencias de construccién, alineamientos y ndimeros
oficiales, asi como la emisién de las cédulas informativas de zonificacion y todo
trémite derivado de los ordenamientos juridicos correspondientes;

» Generar constancias de regularizacion de construcciones.

¢ Autorizar de manera enunciativa la obra nueva, construccion de edificaciones en

propiedad de régimen en condominio, ampliacién o modificacién de obra existente,
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demolicién parcial o total, excavacion y relleno, modificacién de proyecto de obra
autorizado;

¢ Comprobar, cuando se requiera, que se incluya el Dictamen Unico de Factibilidad
que emite la Secretaria de Desarrolio Urbano y Metropolitano;

e Autorizar el Uso del Suelo, densidad de construccion, intensidad de ocupacion del =]
suelo, altura mdéxima de edificacion, cajones de estacionamiento y alineamiento, f"& 4
ademads del ndmero oficial, cumpliendo con las disposiciones dei Plan Municipal de }

/

Desarrollo Urbano vigents; . J
o Generar cédulos informativas de zonificacién para indicar usos del suelo, '

densidades, intensidades maximas de aprovechamiento u ocupacién del suelo y las
restricciones aplicables a un determinado predio o inmueble, para efectos de
informar y orientar a los particulares respecte a la normatividad contenida en el Plan ; - ’i
. .. . . 2l
Municipal de Desarrollo Urbano; | %m:é?f
s Implementar politicas y estrategias para el ordenamiento territorial de los i j
P
/

asentamientos humanos, desarrollo urbano, vial e imagen urbana en el municipio; ,-

¢ Proponer la evaluacion y actualizacién del Plan Municipal de Desarrollo Urbano y su
participacién para la conformacion de los planes regionales, estatales, parciales y

especiales;
s Sugerir y proyectar las disposiciones técnicas para construccién o modificacion de la

infraestructura vial;
e Tramitar la aprobacién para la  apertura, prolongacion, modificacién e

incorporacién a la traza urbana municipal de las vias plblicas existentes y futuras;

+ Diagnosticar, evaluar y darle seguimiento al Plan Municipal de Desarrollo Urbano,

asf como participar en la conformacion de los planes regionales y estatales;

e Proponer y proyectar las disposicicnes técnicas para la construccion o modificacion

de la infraestructura vial;

« Supervisar los impactos viales;
¢ Elaborar los acuerdos de cambios de uso de suelo, de densidad e intensidad y altura

de edificaciones;

s Elaborar, coordinar y darles seguimiento a los proyectos urbanos de alto impacto
(Modificaciones a la imagen urbana del Centro de Villa Guerrero, rescate de zonas
arqueolégicas, corredores de inversion, estacionamiento en la zona histérica del
Municipio, entre otros.);

¢ Andlizar disposiciones normativas para la regularizacion de los elementos urbanos.

» Ejecutar la normatividad de la via piblica en cuanto a alineamientos y nimeros

oficiales;
s Formalizar y darles seguimiento a los planes Parciales de desarrollo urbano;
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Ordenar suspensiones, clausuras y emitir las resoluciones a las obras en caso de no
cumplir con la licencia de construccion respectiva, asi como de los requisitos
necesarios para su expedicién; ‘

Rendir los informes previos justificados y llevar a cabo en coordinacion con el drea
juridica las contestaciones a juicios de amparo interpuestos por particulares en
contra del Ayuntamiento;

Las demds que le sean conferidas y afribuidas por ta presidencia, en el cumplimiento
de sus atribuciones.
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Informes y Contabilidad de Obra Publica
OCbjetivo:

Proyectar y planear de forma ordenada la informacion y contabilidad de la obra publica

aplicada de los fondos federales y estatales, asi como de recursos propios.

Funciones.

Elabora el presupuesio de las obras publicas, asi como su calendarizacion
observando que se acorde al Plan de Desarrollo Municipal y a las politicas! normas
y lineamientos en io renglones de personall recursos materialest recursos financieros
y servicios generales de la Administracion Pablica Municipalt como se establece en
su articulo 311 fraccién XIX de la ley Orgdnica Municipal del Estado de México, en el
cual estan obligados los Ayuntamientos.

Establecer y administrar el servicio de apoyo en materia programacion, presupuesto
informdtica y estadistica recursos humanos recursos materiales contabilidad
archivos y los demdas que sean necesarios para el cumplimiento de los objetivos de
la Direccién Generadl.

Elaboraciéon de programa anual de obras y mantenimiento para los Gobiernos
Municipales tal y como lo marca la normatividad vigente

Elaboracién de informes mensuales tal y como fo marca el art. 32, segundo parrafo
de la ley de Fiscalizacién Superior del Estado de Méxicol en el cual establece la
obligacién del Presidente Municipal a presentar cuentas mensuales a la legislatura
dentro de los 20 dias posteriores al término del mes.

Elaboracién de cuentas publicas anuales de los ejercicios correspondientes tal y
como lo marca el articulo 35 de la Ley Orgdnica del Poder Legislativo del Estado
Libre y Soberano de México, en el cual establece la obligaciéon del Presidente
Municipal a presentar. dichas cuentas dentro de los primeros dias naturales,
Elaboracién de pagos semanales correspondientes a mano de obra, apegdndose o
las normas, deducciones y/o retenciones correspondientes por autoridades
Federaies y Estatales de cardcter fiscal y contable.

En coordinacién con la Contraloria Municipal, convocar y proporcionar la
informacion de los COCICOVIS, establecidos en los art. 34, 38 y 61 de la Constitucidn
Political 94 fraccion 1y 95 de la Ley Organica del Poder Legislativo del Estado de
México.

Llevar acabo la correcta afectacion contable y financiera de las obras piblicas
municipales y/o mantenimientos.

Cumplir con los acuerdos emitidos por el comité interno de obra publica donde se

autoricen movimientos contables o de afectacién financiera.
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integrar al expediente de la obra la garantia del contratista por defectos y vicios
ocultos.

Las demas que le sean conferidas y atribuidas por la presidencia, en el cumplimiento
de sus atribuciones.
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HOJA DE ACTUALIZACION

£ Modlficacnones .

}Publ:cc Mumc:pcﬂ

fgeneral del Ayuntamlenfo acuerdo de Cc:bddo No_;
A/ACU/159/2020 se "|on 79 def 1 de sephembre o

_ I 1:on esfructurc organlca y orgumgrcmo con
f;base al-articulo : 45 y 45 del Bcndo Munlc:lpcii 2021

_'Modlflcamon deF quual de Orgqnlzclcuon de";‘v'lliag
Guerrero 2021 :

-'Se cbrogd el Manucf de- Orgomzoc1on de: Eo Dlrecmon de
.;Obro ubllca y Desarrollo Urbano de mayo de 2019 :
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‘DELIA NAVA NAVA

PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
DE VILLA GUERRERQ, ESTADO DE MEXICO.

' Antonio Alejandro Méndez Delgado | Sindico Municipal
; ]

: [
Maria del Carmen Lépez Martinez | Primera Regidor
; ;

Fredy Salinas Reyes ' Segundo Regidor

' Adolfo Castillo Alba ' Cuario Regidor
| L

 LuzElisa Carmona Yafez ~ QuintaRegidora

' José Virgilio Millan Ayala | SexioRegidor

qudorfegq Vazquez SO jsepf|mo Reg|dc;,— e e s st

{Regzndldo Ar“eellcmo Dicz Ledl ' ; chctvo"é;éia.c;; o
2 .

MMGudejeSus Dlazvazquez No;re;;c‘ Rogidora

i

Sallyjit Jouhayerk Venegas ‘ I Décima Regidora

' Gaudencio Alsjandro Davila Alvarez | Secretario del Ayuntarniento




