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PRESENTACION

El presente manual tiene como propdsite establecer de forma clara vy precisa las
atribuciones y funciones que tienen los servidores publicos que integran la Direccién de
Enlace con el IMEVIS, instrumento que nos permite convertir los objetivos, planes y

programas de gobierno, en acciones y resultados concretos, encaminados siempre a dar

atencién a las demandas de la poblacién.

Por lo anterior, se desglosa tanto de forma departamental como funcional, asi como

determinar y precisar cada una de las funciones encomendadas a cada unidad

administrativa de la dependencia con el objeto de evitar duplicidades en funciones, detectar

omisiones y deslindar responsabilidades.

De igual manera, busca auxiliar la ejecucion correcta de las responsabilidades del personal,

propiciar la coordinacién y uniformidad en el trabagjo.

Parte importante de en el pleno desarrollo administrativo, es la realizacion y/o actualizacion
de sus manuales de organizacién y procedimientos; documentos que contienen la
informacién bdsica de organizacién de la dependencia, su funcionamiento interior, objetivos
y facultades y procedimientos, y que su vez, constituye una herramienta Uil para el
desempefio de las funciones del personal que labora dentre de la unidad administrativa;
ademds de servir como fuente de informacién y orientacién para los ciudadanos interesados

en conocer ia organizaciéon interna de la dependencia municipal.

El presente manual de organizacion contiene la vision, misién y estructura orgdnica bdsica
autorizada de la dependencia, asi mismo especifica los objetivos que pretenden alcanzar y
las funciones de esta, y corresponde a las atribuciones contenidas en el Reglamento Interior

de Administracion del Gobierno Municipal de Villa Guerrero vigente.

C. Ménica Vara Monrroy

Coordinadora de Enlace con el IMEVIS
2019-2021
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ANTECEDENTES

El 24 de agosto de 1983, se cred mediante Decreto de Ley el Organismo Publico
Descentralizado de cardcter estatal Comisién para la Regulacion del Suelo del Estado de
México (CRESEM), el cual trabajé para prevenir los asentamientos irregulares y regularizar

la tenencia de la tierra a lo largo de 20 afos.

La CRESEM incorporé al orden juridico un nimero. significativo de predios que se
encontraban en situacién irregular, oforgando a las familias mexiquenses una escritura
publica de los lotes donde residian; asimismo, llevé a cabo acciones con las autoridades
federales, estatales y municipoles, para contener y regular los asentamientos humanos,

principalmente en los municipios conurbados al Distrito Federal.

El 22 de febrero de 1996, se reforma la Ley que crea al Instituto de Accién Urbana e
Integracién Social (AURIS), con el propdsito de asignarle nuevas facuitades en virtud de los
cambios que en sus funciones se habian venido suscitando. Por consiguiente, al Instituto
AURIS le carrespondié promover, coordinar y fomentar la construccion, el mejoramiento, fa
regeneracion, y la rehabilitacién de viviendas y fraccionamientos; gestionar, integrar y
adrninistrar la reserva territorial que adquiera por compra, donaciones o aportaciones;
coordinar los programas de vivienda que se promovian en el Estado, y operar los fondos de

vivienda que se constifuian.

Ef 23 de septiembre de 2003, se publicé en la “Gaceta de Gobierno” No. 60, el Decreto No.
179, la H. LIV Legislatura del Estado de México que decreta: Ley que crea el Organismo
Publico Descentralizado de cardacter estatal denominado Instituto Mexiquense de la Vivienda
Social {IMEVIS), con personalidad juridica y patrimonio propios, el cual tiene por objeto
promover, programar, organizar, coordinar y regular lo concerniente a la vivienda social y
el suelo en el Estado de México, procurando que el beneficio sea para los grupos sociales
mds vulnerables, Este instituto se crea a partir de los recursos asignados al Instituto de Accién
Urbana e Integracion Social y la Comisidn para la Regulacién del Suelo del Estado de

México, consecuencia la disolucién y liquidacion de estos a partir de la fecha de su

publicacion.,
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MARCO JURIDICO

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley Agraria.

Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México.

Caodigo Administrativo del Estado de México.

Cédigo de Procedimientos Administrafivos del Estado de México.

Ley de Transparencia y Acceso a ka Informacion Pablica del Estado de México y '
Municipios. |

Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios. -+

Ley Orgdnica Municipal del Estado de México.

+i.Ley Registral para el Estado de México.

Lley que crea el Organismo Pdblico Descentralizade de Cardcter Estatal
Denominado Instituto Mexiquense de la Vivienda Social.

Bando Municipal 2021 de Villa Guerrero, México.

Reglamento de la Administracién Piblica Municipal de Villa Guerrero, México.
Plan de Desarrollo Municipal 2018-2021 de Villa Guerrero México.

Manual General de Organizacién de Villa Guerrero, México.
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ATRIBUCIONES
CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS,

Articulo 27. ...

La capacidad para adquirir el dominio de las tierras y aguas de la Nacién, se regira por las
siguientes prescripciones:

XIX. Con base en esta Constitucién, el Estado dispondrd las medidas para la expedita y

honesta imparticién de la justicia agraria, con objeto de garantizar la seguridad juridica en
la tenencia de le (sic DOF 03-02-1983) tierra ejidal, comunal y de la pequefia propiedad, y

apoyard la asesoria legal de los campesinos.

Son de jurisdiccion federal todas las cuestiones que por limites de terrenos ejidales y
comunales, cualquiera que sea el origen de éstos, se hallen pendientes o se susciten entre
dos o mds nicleos de poblacién; asi como las relacionadas con la tenencia de la tierra de
los ejidos y comunidades. Para estos efectos y, en general, para la administracion de justicia
agrarig, la ley instituird tribunales dotados de autonomia y plena jurisdiccién, integrados por

* magistrados propuestos por el Ejecutivo Federal y designados por ia Camara de Senadores

0, en los recesos de ésta, por la Comisién Permanente. ...

Articulo 115, ...

V. Los Municipios, en los términos de las leyes federales y Estatales relativas, estardn
facultados para:

e) Intervenir en la regularizacion de la tenencia de la tierra urbana;

LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO

Articulo 31.- Son atribuciones de los ayuntamientos:

XXIV. Participar en la creacién y administracidén de sus reservas territoriales y
ecoldgicas; convenir con ofras autoridades el control y la vigilancia sobre la
utitizacion del suelo en sus jurisdicciones territoriales; intervenir en la
regularizacién de la tenencia de la tierra urbana; planificar y regular de manera

conjunta y coordinada el desarrollo de las localidades conurbadas;
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LEY QUF CREA EL ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO DE CARACTER FSTATAL
DENOMINADO INSTITUTO MEXIQUENSE DE LA VIVIENDA SOCIAL

Articulo 3.- El instituto, para el cumplimiento de su objeto, tendré las siguientes atribuciones:

Promover, coordinar y fomentar la construccién, el mejoramiento, regeneracion y

rehabilitacién de viviendas y conjuntos urbanos.

Gestionar, integrar y administrar la reserva territorial que adquiera por compra,.

donaciones o aportaciones;
Coordinar los programas de suelo y vivienda social que a través del mismo

Instituto se promuevan en el Estado y operar, en su caso, los fondos de vivienda

que para el efecto se constituyan;
Realizar estudios e investigaciones que se requieran, para detectar y evaluar las

- necesidades de suelo y vivienda social, asi cormno proponer los planes, programas,

.. sisterna de promocidn y ejecucion que sean convenientes;

VI

Vit

VI

Xl

Ser organo consuttor del Gobierno Esfatal, para emitir opcidn en relacion con el
suelo v la vivienda urbana y rural, y respecto a los convenios que, en la materia de
suelo y vivienda social, se firmen con la federacién, municipios y otras instifuciones
o dependencias tanto publicas como privadas y, en su caso a la canalizacion de

las inversiones correspondientes;

Apoyar a la poblacién, promotores privados y organismos publicos en la gestoria

ante las dependencias gu'berncxmen‘rcles y organos financieros para adquirir suelo
aptfo o preducir vivienda digna para los mexiquenses;

Orientar, conducir, estimular y coadyuvar a simplificar los procesos de produccion
de vivienda social en esiricto apego a los Planes de Desarrollo Urbano y a las
politicas de crecimiento marcadas por el Gobierno del Estado;

Participar en los programas de ordenamiento ferritorial para la solucién del
problema habitacional del Estado de México, mediante propuestas para el uso de
suelo, vivienda y equipamiento de acuerdo a las estrategias de desarrollo del
Gobierno del Estado; _ _
Estableces un bando de informacion integral para ofrecer servicios de consulfa en

materia de suelo y vivienda social para el plbiico en general;
Promover y difundir los programas estatales y regionales de suelo y vivienda

social;
Promover la investigacién vy a la productividad en materia de suelo y vivienda

social, para propiciar el desarrollo y capacitacion de los diferentes sectores que

intervienen en este procesc;
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Regular el mercado inmabiliario para evitar la especulacion, a traves del control

de las reservas territoriales;

Ofrecer suelo para vivienda social a mexiquenses, en las zonas aptas para el
desarroilo urbano;

Regularizar los asentamientos humanos;

Regularizar la tenencia de la tierra en los dmbitos urbanos y rural de conformidad
con las leyes de la materia; '

Coordinarse con las Dependencias, Entidades y Organismos Estatales, Federales,
Municipales, Publicos, Sociales y Privados que intervengan en el desarrollo
urbano;

Coadyuvar en la promocién y observancia de los planes de desarrollo urbano, asi
como &n las Declaratorias de Provisiones, Uso Habitacional, Reservas y Destinos
del Suelo; _

Solicitar y coadyuvar con las autoridades correspondientes, en la expropiacion de
terrenos; para fines de regularizar y ofertar el suelo a los mexiquenses; siendo el
Instituto en si caso beneficiario e las expropiaciones que se decreten;

Adquirir, enajenar, administrar, subdividir, urbanizar, construir, vender, permutar
y arrendar bienes inmuebles por cuenta propia o de ferceros, que requieran para
el cumplimiento de sus fines;

Ser instrumento del Gobierno del Estado para promover la ejecucion de conjuntos
social progresivo y de interés social;

Promover programas de autoconstrucciéon y mejoramiento de vivienda y de
servicios urbanos, asi como de oferta de materiales de construccién;
particularmente en los conjuntos urbanos social progresivos, de interés social y en
los asentamientos regularizados;

Gestionar, obtener y canalizar créditos y apoyos econdémicos para el cumplimienio
de sus fines;

Obtener autorizaciones para explotar por si o con terceros, los recursos naturales
aprovechables en las obras de urbanizacion y en la construccion,

Celebrar convenios, pactando las condiciones para regularizar el suelo y la
tenencia de la tierra, para el cumplimiento de sus fines;

XXV.- Auxiliar a la autoridad competente para la realizacion del procedimienio
administrativo de ejecucion fiscal con fines a regularizar la tenencia de la tierra;
XXVI.- Evitar el establecimiento de asentamientos humanos irregulares, aplicando

las medidas de prevencién y difusién que se requisran auxiliando y coordindndose
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con las Dependencias, Entidades y Organismos que deban intervenir en su
realizacion;

XXVIl.  Denunciar ante las autoridades competentes, fodos aquellos actos de que
tenga conocimiento en ejercicio de sus funciones y que constituyan o puedan
constituir delitos, en materia de asentamientos humanos y de tenencia de la tierrg;

XXVII.  Efectuar el cobro de las cantidades correspondientes al valor de los predios, /f
e
viviendas, fraccionamientos o conjuntos urbanos administrados por este Instituto; 7]
XXIX. Determinar y recuperar los costos generados por las actividades vy servicios f l} ‘
' i

que redlice y preste el Instituto:
XXX. Promover y ejecutar programas de organizacién de la comunidad, para canalizar

su participacién en los programas del Instituto;
XXX Proponer las modificaciones, reformas y adiciones del marce juridico
existente que se requieran para el mejor cumplimiento de sus finalidades;

XXX Las demds gue sefales ofras leyes y reglamentos.

BANDO MUNICIFAL

Arficulo 116.- Corresponde al ayuntamiento, con fundamento en el articulo 31 fraccidn XXV

L0t ] o P . < s,
de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México, participar en lo creacion y

S g
adminisfracién de las reservas territoriales y ecoldgicas; convenir con otras autoridades ekﬁ ’%A\

control y la vigilancia sobre la utilizacion de suelo en sus jurisdicciones territoriales; infervenir \\_)

en la regularizacién de la tenencia de la tierra urbang; otorgar licencias y permisos para
construcciones privadas, planificar y regular de manera conjunta y coordinada el desarrello

de las comunidades.




Manual de Organizacién Coordinacién de Enlace con el IMEVIS

ESTRUCTURA ORGANICA
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Coordinacién de IMEVIS /
Obfetivo
Impulsar y promover el reordenamiento de la fenencia de la fierra del municipio de Villa \\N

Guerrero a través de la regularizacion integral en coordinacion con el Instituto Mexiquense

de la Vivienda Social (IMEVIS) que contribuya a modular el crecimiento del municipio.

Funciones . /,{

e Brindar atencién y asesoria en materia de regularizacion de inmuebles a los /W;M\%

ciudadanos que los soliciten; . l}

e Asesorar y apoyar en materia juridica a las dreas de regularizacion de la Tenencia /
de la Tierra, asi come dar seguimiento a los procesos de dicha materia hasta su i
resolucion definitiva, con el proposito de dar cumplimiento o la normatividad y sus

leyes en su aplicacion;

s Asesorar o la ciudadania que acuda a solicitar informacion referente a los trdmites "“:%;4,«
de regularizacién de la Tenencia de la tierra y de los predios en general y canalizarlos _ ;-»é}
a diferentes dreas para algun tramite que sea necesario; ' \““ff’

+ Implementar programas de regularizacién de inmuebles de los particulares;

¢ Canalizar expedientes viables de Inmatriculacién administrativa v juicios de
usucapién al Instituto Mexiquense de la Vivienda Social;

s Gestidn ante el Institute de la Funcion Registral de Inmatriculaciones Administrativas;

e Asishir a reuniones gue involucren con la coordinacion de tenencia de la tierra Atender
los requerimienfos de informacion y documentos que sean turnados;

» Asistir a las mesas de trabajo y difusién con las diferentes comunidades de este
Municipio;

s Proporcionar a la ciudadania requisitos para la realizacién de su trdmite para
realizar el confrato de compra -venta;

s Verificar documentacidn que ingresa la ciudadania para  sus  frédmites
correspondientes a tenencia de la tierra;

» Canalizar a la ciudadania a las dependencias correspondientes para la realizacion
de certificacion de contratos y clave catastral;

+ Dar seguimiento hasta se conclusion, los tramites de inmatriculacién administrativa;

¢ Coordinar y supervisar la ejecucién de los programas de regularizacidn del suelo,
escrituracidn y prevencién de los asentamientos humanos irregulares en el territorio
municipal;

¢ Coordinar la celebracién de convenios relacionados con la regularizacion de la

tenencia de la tierra y escrituracion de inmuebles ubicados en el territorio municipal;
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« Fungir como como Enlace de Mejora Regulatoria, para coordinar, articular y vigilar
el cumplimiento de la politica de mejora regulatoria del Municipio de acuerdo conla
Ley de Mejora Regulatoria del Estado de México y Municipios;

s Fungir como Servidor Pablico Habilitudo para apoyar, gestionar y entregar la
informacién o datos personales que se ubiquen en la misma, a sus respectivas
unidades de transparencia; respecto de las solicitudes presentadas y aportar en
primera instancia el fundamento y motivacién de la clasificacion de la informacion;

« Las demas que le sean conferidas y atribuidas por Iq presidencia, en el cumplimiento

de sus atribuciones.

10
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DELIA NAVA NAVA

PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
DE VILLA GUERRERO, ESTADO DE MEXICO.

| Anfonio Alejandro Méndez Delgado | Sindico Municipal )
'Maria del Carmen Lépsz Martinez Primera Regidor o

H
[

' Fredy Salinas Reyes  Segundo Regidor

EEmqungh Pedroza Ayalg . Reg:do_rg_
gAdOWOCos’rEJId Alba —— Reg"i'éék:“' -
R T G g
José Vigio pilen Ay e

s Dc&vn d C)—rfengQth;ez e sephmoéeg,ao;A .
?'R’éé};g|;;g;&,’e'”én5'b'f'az"[éaf"“' Octavo Regidor

;
: s e i s

' Ma. de Jests Diaz Vazquez ' Novena Regidora

!

' Sallyjit Jouhayerk Venegas ' Décima Regidora | -

o - -

- Gaudencio Alejandro Davila Alvarez Secretario del Ayuntamiento




