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PRESENTACION

El presente manual tiene como propdsito establecer de forma clara y precisa las
atribuciones y funciones que tienen los servidores ptiblicos que integran el Instituto Municipal
de Cultura Fisica y Deporte del Ayuntamiento de Villa Guerrero, instrumento que nos permite
convertir los objetivos, planes y programas de gobierno, en acciones y resultados concretos,
encaminados siempre a dar atencién a las demandas de la poblacién.

Por lo anterior, se desglosa tanto de forma departamental como funcional, asi como
determinar y precisar cada una de las funciones encomendadas a cada unidad
administrativa de la dependencia con el objeto de evitar duplicidades en funciones, detectar

omisiones y deslindar responsabilidades.

De igual manera, busca auxiliar la ejecucién correcta de las responsabilidades del personal,

propiciar la coordinacion y uniformidad en el trabgjo.

Parte importante de en el pleno desarrollo administrativo, es la realizacién y/o actualizacion
de sus manuales de organizacién y procedimientos; documentos que contienen la
informacion basica de organizacion de la dependencia, su funcionamiento interior, objetivos
y facultades y procedimientos, y que su vez, constituye una herramienta diil para el
desemperio de las funciones del personal que labora dentro de la unidad administrativa;
ademds de servir como fuente de informacién y orientacién para los ciudadanos interesados

en conocer la organizacion interna de la dependencia municipal.

El presente manual de organizacién contiene la vision, misién y estructura orgdnica basica
autorizada de la dependencia, asi mismo especifica los objetivos que pretenden alcanzar y
las funciones de esta, y corresponde a las atribuciones contenidas en el Reglamento Interior

de Administracién del Gobi
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ANTECEDENTES

En el Plan de Desarrollo Municipal 2019-2021, se sobresaltd que es necesaric emprender en
nuevas formas de atraer a la poblacién municipal, que existe un patrimonio histérico y de
infraestructura deportiva y recreativa pero su mantenimiento no ha sido el idéneo para su
conservacién, y que para ello el gobierno municipal requiere fa participacién decidida de
todos los sectores sociales, impulsando politicas piblicas que involucren a la ciudadania en

general y en especial a los jévenes, deportistas y artistas.

Por lo anterior, el Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte del Ayuntamiento de Villa
Guerrero, se consolida con una estructura orgdnica que opera bajo principios ordenados vy
esquematizados que de acuerdo con su documento de creacién tiene la finalidad de atender
las necesidades de la poblacién en materia deportiva, por lo que la conformacién del
presente Manual de Organizacién permite conocer el marco juridico que lo rige, asi como
su misidn, visién, objetivos, organizaciéon y delimita las funciones de cada. unidad
administrativa que integran el Instituto, lo que permitird dar una mejor atencién a los

ciudadanos.

Asimismo, y con el propésito de fomentar un entorno de respeto e igualdad entre el personal
del Instituto Municipal del Deporte, que considere los principios bdasicos de igualdad vy
equidad, que deben existir entre hombres y mujeres para su éptimo desarrollo personat y
profesional, foda referencia, incluyendo los cargos y puestos en este Manual.

La Direccién del Institute Municipal de Cultura Fisica y Deporte del Ayuntamiento de Villa
Guerrero, se crea con personas del movimiento deportive municipal, que conocen y estén
comprometidas con todos los deportistas y la sociedad en general del municipio de Villa
Guerrero, durante la administracién municipal 2003-20086, bajo el Decreto Numero 274, de
la “LV” Legislatura del Estado de México, con el fin de que los deportistas del municipio y la
ciudadania en general cuente con acciones que vayan de fondo al origen de muchos
problemas que afectan principalmente a los jévenes y de las nifias y nifios, e impulsar la
participacién activa de la sociedad en actividades de fomento, promocion y preservacion
de una cultura fisica y deportiva, a través de ia formulacién de politicas publicas que alienten

las organizaciones deportivas en todas las dreas del deporte.

VILLA

uerrero

Municipio que no 52 detiene
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MARCO JURIDICO

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Diario Oficial de la Federacian,

5 de febrero de 1817, reformas y adiciones.

Ley General de Cultura Fisica y Deporte. Diario Oficial de la Federacién, 24 de febrero

de 2003, reformas y adiciones;

Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México. Gaceta del Gobierno
del Estado de México, 10 de noviembre de 1917, y sus reformas y adiciones.

Ley Orgdnica Municipal del Estado de México, Gaceta de Gobierno, 1 de dbril de

1993, reformas y adiciones;

Ley que Crea el Organismo Publico Descentralizade denominado: “Instituio
Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Villa Guerrero”. Gaceta de Gobierno. 27 de

abril de 2011,
Bando Municipal 2021 de Villa Guerrero Gaceta Municipal, 05 de febrero 2020.
Reglamento de la Administracion Pablica Municipal de Villa Guerrero, México.

Reglamento interno del Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Villa
Guerrero del 27 de septiembre de 2018.

Reglamento de las Unidades Deportivas del Institufo Municipal de Cultura Fisica y
Deporte de Villa Guerrero del 27 de septiembre de 2019.

Plan de Desarrollo Municipal 2019-2021 de Villa Guerrero México.

Manual General de Organizacidn de Villa Guerrero, México.
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ATRIBUCIONES

Ley Orgénica Muriicipal

Artleulo 123.~ Los ayuntamientos estdn facultados para constituir con cargo a la hacienda
publica municipal, organismos publicos descentralizados, con la aprobacién de Ia
Legislatura del Estado, asi como aportar recursos de su propiedad en la integracién del

capital social de empresas paramunicipales y fideicomisos.
Los ayuntamientos podrdn crear organismos publicos descentralizados para:

a) La atencién del desarrollo de la mujer; mediante la creacion de albergues para tal
objeto.

b) De la cultura fisica y deporte;

¢) Instituto Municipal de la Juventud;

d) Ofros que consideren convenientes.
Ley que crea el Organismo Publico Descentralizado denorminado “Instituto Municipal de
Cultura Fisica y Deporte de Villa Guerrero”
Articulo 1,- Se crea el Organismo Publico Descentralizado denominado “Instituto Municipal
de Cultura Fisica y Deporte de Villa Guerrero, como un organismo publico con personalidad
jurfdica y patrimonio propios.
Artlculo 2.- El Instituto Municipal de Cubtura Fisica y Deporte de Villa Guerrero, seré
manejado, enire otros, por personas que surjan del movimiento deportivo municipal, que
conozcan y estén comprometidos con todos los deportistas y la sociedad en general del

municipio de Villa Guerrero.

Artfculo 3.- El Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Villa Guerrero, es sujeto de
derechos y obligaciones, oforgéndosele autonomia necesaria para asegurar el

cumplimiento del deber del municipio de promover el deporte y la cultura fisica.

Articulo 4.~ El Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Villa Guerrero, tendrd los

siguientes objetivos:

l. Impulsar la préctica deportiva en todos los grupos y seciores del municipio;

Il. II. Propiciar la interaccién familiar y social;

(. Fomentar la salud fisica, mental, cultural y social de la poblacién del municipio;

Iv. Propiciar el uso adecuado y correcto de los tiempos libres;

' Promover e impulsar el deporte para los adultos mayores y las personas con
capacidades diferentes;

VI. Promover el deporte de los trabajadores;

VI Promover el cambio de actitudes y aptitudes;
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Promover y desarrollar la captacion de recursos humanos para el deporte;
Elevar el nivel competitive del deporte municipal;
Promover la revaloracion social del deporte vy fa cultura fisica;
Promover fundamentalmente el valor del deporte para el primer nivel de
atencién a la salud;
Promover la identidad del municipio de Villa Guerrero, en el dmbito municipal,
estatal, nacional e internacional a través del deporte;
Fomentar la integracion familiar y social; y
Facilitar a los deportistas el acceso a los servicios de salud,

Articulo 5.~ El Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Villa Guerrero, tendrd las

siguientes facultades:

XN,
Xt

XIV.

XV,

XV,

Crear escuelas populares de iniciacidn deportiva en pueblos, comunidades,
barrios y colonias del municipio de Villa Guerrero;

Crear el sistema municipal de becas académicas,.econdmicas y alimenticias para
deportistas distinguidos del municipio;

Crear tornecs estudiantiles permanentes en los niveles: preescolar, primaria,
secundaria y media superior; o

Organizar clubes deportivos populares permanentes

Involucrar a los sectores publicos, social y privado en el deporte municipal;
Presentar publicamente los programas deportivos municipales, sus objetivos,
metas, estrategias y resultados;

Ctorgar direccién técnica de calidad o representaciones municipales;

Otorgar asesorias al deporte formativo y de recreacion;

Promover el uso de instalaciones deportivas publicas y privadas;

Promover y desarrollar instalaciones publicas y privadas;

Desarrollar corrientes sociales y deportivas del merito;

Crear el registro municipal de instalaciones deportivas;

Crear el registro municipal de deportistas, deportes, clubes, ligas y torneos
deportivos;

Crear el registro municipal de jueces, drbitros, entrenadores, profesores de
educacion fisica, médicos del deporte, psicdlogos del deporte y escuelas del
deporte;

Brindar apoyo logistico a los eventos deportivos que se desarrollan en el
municipio; y

Las demds que las leyes de la materia le sefialen.
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Articulo 6.~ Del deporte estudiantil. A través de este programa, se promoverd y
organizard la participaciéon de los estudiantes deportistas del municipio, con el fin de _
inducir la ocupacién adecuada de los tiempos libres, el desarrollo de aptitudes ”
individuales y actitudes de sociabilizacion y responsabilidad social. </

Articulo 7.~ De los clubes estudiantiles. Para fomentar el uso adecuado de los tiempos / |
libres, desarrollar las aptitudes y mejorar actitudes en los jovenes estudiantes, se P }}
formardn y organizardn clubes deportivos estudiantiles dentro y fuera de las escuelas, a \wé/
los cuales se les brindara asesorfa en la organizacién, capacitacién, participacién,
enfrenamiento y torneos, asimismo se les brindard apoyo con el uso de instalaciones

deportivas y en algunos casos con material deportivo.

Articulo 8.~ De los torneos municipales. Se fomentardn, organizardn y dirigirdn torneos

municipales permanentes entre estudiantes de todos los niveles.

Articulo 9.- Del deporte popular. A través de este programa se promoverd y orgdnizard
el deporte en forma permanente en todo el territorio municipal, con la conviccion de la
importancia del deporte en los dmbitos formativo, competitivo y recreativo para lograr
buena salud en todos los aspectos, como principio bdsico de la prdctica deportiva.

Artlculo 10.- De las escuelas de iniciacién. Se crean escuelas de iniciacién deportiva por
todo el territorio municipal, segin sea la demanda basada en el deporte que mas se.

practique o le interese a la comunidad que se trate,

Artlculo 11.- De los torneos de barrios. Se promoverdn y organizarén torneos en cada

barrio, colonia, pueblo, comunidad o delegacién municipal.

Articulo 12.- De los torneos de campeones. Se organizard un torneo con los campeones
de todas las ligas y clubes deportivos, en todas sus categorias y ramas.

Articulo 13.- De las instalaciones deportivas. Con éste programa se pretende realizar un
censo de instalaciones deportivas asentadas en el municipio con la finalidad de conocer
su estado y uso actual, con el propésito de mejorar el uso adecuado y su plena utilizacién.

Articulo 14.- De la capacitacién. El deporte en la época actual, debe cumplir con las
expectativas socicles, para lo cual es imperativo que exista [a capacitacién en todos los
que formen parte del deporte.

Artleulo 15.- Del deporte formative. En la formacién, es donde, el Instituto de Cultura
Fisica y Deporte de Villa Guerrero, otorgard asesorfas, promocién e informacién a la

comunidad sobre los deporfes y su prdctica.
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Arficulo 16.- Del deporte recreativo. También para su propia organizacidon, su
financiamiento, su desarrollo y todo aquello que conlleva un beneficio individual sin

perder de vista el bien social,

Artfeulo 17~ La direccién y administracion del Instituto Municipal de Cultura Fisica y
Deporte de Villa Guerrero, estard a cargo de una junia directiva y de un director.

Articulo 18.~ La junta directiva, es el érgano de gobierno del Instituto Municipal de Cultura

Fisica y Deporte de Villa Guerrero, el cual estard integrado por;

L Un presidente, quien serd el presidente municipal;
1. Un secretario quien serd el secretario del ayuntamiento;
M. Un secretario técnico, quign serd ef director del deporte; vy
V. Cince vocales quienes seran: '
A. Elregidor de la comisién del deporte:
Un representante del sector deportivo del municipio de Villa Guerrero.

C. Tres vocales que designe el H. Ayuntamiento a propuesta del presidente y/o el

w

director.

Artfculo 19.- Los miembros de la junta directiva, durardn en su cargo, el periodo

constitucional de la administracién municipal para la cual fueren designados.

Articulo 20.- La junta directiva, sesionard por lo menos cada tres meses de forma

ordinaria y de manera extraordinaria cuantas veces sea necesaria.
Articulo 21,- Son atribuciones de la junta directiver:

l. Aprobar el reglamento interno del Institufo Municipal de Cultura Fisica y Deporte -
de Villa Guerrero; ' :

Il Establecer los lineamientos generales del Instituto Municipal de Cultura Fisica y
Deporte de Villa Guerrero; _

1. Aprobar, en su caso, los proyectos, planes y programas que proponga el director

para la consecucion de sus objetivos;

Iv. Conocer y en su caso aprobar los estados financieros y balances anuales, asi
como los informes generales y especiales que se elaboren por parte del director;

V. Aprobar el presupuesio anual de ingresos y de egresos;

V1. Nombrar o ratificar al director;

VIl Evaluar los planes y programas;

Vit Promover la obtencidn de fuentes alternas de financiamiento;

IX. Invitar a sus sesiones a otros servidores publicos de los gobiernos federal, estatal

y municipal, cuando los eventos o asuntos asi lo requieran; y




Manual de Organizacién Instituto Municipal de Cultura Fisica vy
Deporte del Ayuntamiento de Villa Guerrero

X,

Las demds que se deriven de la presente ley y de los ordenamientos juridicos

correlativos,

Articulo 22.- El director serd nombrado por la junta directiva a propuesta del presidente

municipal.

Articulo 23.- Son facultades y obligaciones del director, las siguientes:

l.
H.
Il
V.

VI

VIl

Vi,

Representar al Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Villa Guerrero;
Dar cumplimiento a los acuerdos de ia junta directiva;

Vigilar el cumplimiento de los objetivos y programas del instituto;

Celebrar acuerdos, convenios y contratos de coordinacién para el cumplimiento
de los planes y proyectos del instituto;

Presentar ante la junta directiva el proyecto del programa operativo del instituto;
Presentar ante la junta directiva el proyecto anual del presupuesto de ingresos y
de egresos; '

Adquirir conforme a las normas los bienes necesarios y previa autorizacién del
consejo, para el mejor cumplimiento de sus objetivos;

Prever lo necesario para el debido cumplimiento de los programas y el logro de

los objetivos; y

Las que le confieren la presente ley, el regiamento interno y la junta directiva

Articulo 24.- El patrimonio del Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Villg

Guerrero, se infegra con:

l.
Il

.

V.

La asignacion del 2% del total del presupuesto de egresos del H. Ayuntamiento.
Los bienes muebles e inmuebles que el H. Ayuntamiento le asigne como
organismo-publico descentralizado.

Los apoyos financieros, subsidios, valores, bienes y servicios que provengan del
gobierno federal, estatal y municipal. _

Los productos, concesiones, aprovechamientos, donativos, cooperaciones y
demds ingresos que adquiera por cualquier titulo, ya sea publico, privado o
social.

Los ingresos y utilidades que obtenga por prestacién de sus servicios.

Articulo 25.- El Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Villa Guerrero, estard sujeto
a, la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México, y la Ley de Cultura Fisica y Deporte del

Estado de México.
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Birector

Coordinador Depeortivo

Coordinador de Promocién Deportiva

Coordinador de Instalaciones Deporfivas

Tesoreria

UIPPE

Comisario

ORGANIGRAMA
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Direccién General

Objetivo

Organizar, administrar y supervisar los servicios y el funcionamiento que debe prestar el
Instituto Municipal del Deporte de Villa Guerrero en cada una de sus dreas para una mejor
distribucion y desarrollo de las actividades, cumpliendo con la normatividad en materia de
planeacion y evaluacion para ejecutar los programas que permitan atender y orientar a la
sociedad, impulsando la practica del deporte e integréndolo a la vida cotidiana de ios
ciudadanos, para contribuir con la salud fisica y mental de la poblacién a través de la

actividad fisica.

Funciones:

Administrar y representar al Instituto;

Ejecutar, instrumentar y vigilar el cumplimiento de los acuerdos de Cabildo;
Vigilar el cumplimiento de-los objetivos y programas del Instituto; -
Coordinar el Sisterna Municipal de Cultura Fisica y Deports;

Llevar y mantener actualizado el Registro Municipal del Deporte;

Celebrar acuerdos, convenios y contratos de coordinacién para el cumplimiento de

los planes y proyectos del Institufo;
Elaborar y presentar ante el Presidente Municipal, el proyecto del pregrama

operativo del Instituto, el proyecto anual del Presupuesto de Ingresos y de Egresos;

Formular, presentar al Presidente Municipal y ejecutar las politicas municipales
relacionadas con la préctica del deporte, asf como los programas institucionales de
corto, mediano y largo plazo;

Elaborar el Programa Municipal del Deporte, con sujecidn a lo establecido en el Plan
Municipal de Desarrollo y a las politicas, lineamientos y estrategias establecidas por
el Consejo Municipal, asi como realizar los trédmites que correspondan para su
aprobacion; Implementar acciones, en el dmbito de su competencia, con base en las
opiniones que permita el Consejo Municipal;

Fomentar las relaciones de cooperacion entre el Ayuntamiento y dependencias
federales, estatales y de ofros municipios; asi como instituciones no
gubernamentales;

Gestionar financiamientos para la promocién del deporte y la culiura fisica;
Adquirir conforme o la normatividad aplicable, los bienes necesarios y previa
autorizacion del Presidente Municipal y/o del Ayuntamiento, para el mejor

cumplimiento de sus objetivos;
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Nombrar previo acuerdo con el Presidente Municipal a los servidores publicos del
Instituto, en términos de la normatividad aplicable, excepto aquellos cuyo
nombramiento es atribucidn del Consejo Municipal;

Prever lo necesario para el debido cumplimiento de los programas y el logro de los
objetivos; ' .
Definir e implementar las politicas para el desarrollo, administracion y operacion de
las actividades del Instituto; _

Establecer las politicas, lineamientos y estrategias para la elaboracién vy
actualizacién en su caso, del Prograrma Municipal del Deporte y analizar y aprobar
los programas de trabajo del Instituto;

Evaluar los planes y programas del Instituto;

Proponer al Presidente Municipal, las bases y la normatividad que resulte necesaria,
para la captacion y control de las cuotas de recuperacién que, en su caso se
obtengan por la prestacién de servicios que brinde el Instituto;

Definir mecanismos que contribuyan a la obtencidon de recursos, que permitan el
mejoramiento de los servicios del Instituto y el cumplimiento de sus facultades y
obligaciones;

Alentar la oportunidad y cabal participacion de la comunidad, en acciones y servicios
que preste el Instituto; '

Proponer la adopcién de medidas de orden general tendientes al mejoramiento
técnico, administrativo y operacional del Instituto y dar seguimiento a las mismas;
Establecer con sujecion a las disposiciones legales, las normas internas necesarias
para la adquisicién, arrendamiento y enajenacién de inmuebles que el Institufo
requiera con excepcion de aquellos de su propiedad;

Determinar los criterios y mecanismos de.mediciéon de estos, para asignar los apoyos;
Nombrar y remover previo acuerdo con el Presidente Municipal a los servidores
pUblicos de los niveles administrativos inferiores al suyo; y

Los demds que determinen el Cabildo, Presidente Municipal, el Reglamento Interior

y demds normatividad aplicable.
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Coordinacién Deportiva

Objetivo

Desarroltar y ejecutar los programas sociales, deportivos y recreativos del Instituto Municipal
del Deporte que promuevan la activacién fisica, recreacién y deporte formentando la
participacion ciudadana, la integracién familiar y la proyeccién de talentos deportivos a

nivel estatal e internacional,
Funciones

¢ Ejecutar y organizar los programas de fomento al deporie, involucrando la

participacién de instituciones y personas publicas o privadas del Municipio para
realizar eventos deportivos del Instituto;

¢ Realizar los eventos deportivos aprobados por el Director General;

* Apoyar técnicamente a las comunidades en la organizacién y desarrolio de
actividades deportivas;

¢ Coadyuvar con las demds Coordinaciones en la logistica, organizacién y desarrollo

de los eventos deportivos;

¢ Planear, dirigir y controlar las actividades deportivas en todas las instalaciones del
[nstituto

¢ Coordinarse con los encargados de cada actividad deportiva para que cumplan con
el objetivo del Instituto

* Organizar los horarios de los entrenadores deportivos para que operen las

actividades de su desempefio;

+ Entregar a la Direccién General, un informe semanal de las actividades deportivas
que se redlizan en el Instituto;

* Desarrollar e implementar programas de activacién fisica, recreacién y deporte en
coordinacién con las Federaciones, Asaciaciones Deportivas, Consejos Municipales y
Organizaciones sociales, para la realizacién de eventos deportivos;

+ Redlizar los planes y programas de trabajo, en conjunto con las demds
coordinaciones;

s informar al Coordinador Deportivo sobre el desarrollo de los proyectos de trabajo;

* Realizar un programa anual de trabajo, asimismo presentar de manera trimestral
las actividades a realizar para cumplir con el programa anual Municipal; y

¢ Las demds que expresamente sefiale el Consejo Directivo y el Director General.
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Coordinacién de Promocién Deportiva .
Objetivo

Organizar, administrar y supervisar los servicios.y el funcionamiento que debe prestar el
Instituto Municipal del Deporte en cada una de sus dreas; ejecutar los programas que

permitan atender y orientar a la sociedad, impulsando la préctica del deporte e
,_/{f integrandolo a la vida cotidiana de los ciudadanos, para contribuir con la salud fisica y
f?\; mental de la poblacién a través de la actividad flsica.
ff .
[ m; Funciones:
\\\__,/I ¢ Apoyar en ki organizacién de competencias deportivas en coordinacién con

instituciones educativas de todos los niveles, fomentando el deporte y estimulando [a
competitividad entre los estudiantes; _ '
¢ Implementar en las comunidades las diferentes disciplinas deportivas que imparte el
Instituto por medio de promotores; . .
¢ Llevar acabo los programas y proponer nuevas acciones que fomenten el deporte;
¢ Establecer los lineamientos para la organizaciéon de los eventos deportivos del
Instituto; _ _
¢ Coordinar actividades y programas deportivos que realice el Instituto, para

implementarlos en las comunidades y escuelas;

s Readlizar los planes y programas de trabajo, en conjunto con las demds
coordinaciones; '

s informar al Coordinador Deportivo sobre el desarrollo de los proyectos de trabgjo;

¢ Redlizar un programa anual de trabagjo, asimismo presentar de manera trimestral
las actividades o realizar para cumplir con el programa anual Municipal; y

+ Las demdss que expresamente sefiale el Consejo Directivo y el Director General.
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Coordinacién de Instalaciones Deportivas

Objetivo

Brindar a la poblacién en generdl espacios deportivos dignos, que fomenten la actividad
fisica, recreacidn e Integridad Familiar.

Funciones:

¢+ Tendrd a su cargo la administracion de los horarios y logistica de las instalaciones

deportivas designadas al Instituto;
» Supervisar el buen funcionamiento de las instalaciones destinadas a Ic: préctica de

las disciplinas deportivas en el Municipio;
"~ e Cuidar y vigilar que las instalaciones deportivas no estén en malas condiciones
después de haber sido rentadas o prestadas por los usuarios;
-+ Coordinarse con los encargados de las diversas Unidades Administrativas, asi como
con los coordinadores del Instituto, para cumplir con los programas de este;
s Dar seguimiento a las actividades que realicen los enccrgcdos deportivos, mantener
informado al Director General de las mismas;
+ Dirigir estudios de factibilidad técnica, operacional y econémica de materiales y

equipo, que tengan como objeto fa satisfaccion de las necesidades pricritarias de las

instalaciones deportivas;
-« Aplicar los reglamentos para el adecuado uso de las instalaciones del Instituto;

Zir

+ Crear y mantener actualizado el inventario de instalaciones deportivas municipales;

+ Proponer al Director General los proyectos de Reglamentos Interiores de uso -de las -
instalaciones deportivas;

e Mantener un inventario actualizado de Ja situacién que guardan las instalaciones
deportivas del Instituto, asi como materiales deportivos que existen en las
instalaciones;

¢ Entregar al drea de Direccidén General un informe semanal de las actividades
deportivas que se realicen en las Instalaciones de este;

+ Designar las funciones de cada encargado de las instalaciones deportivas; y

+ Las demds que expresamente le sefiale el Director General o Je confiera el Consejo

Directivo.
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Tesorero

Objetivo

Planear, ejecutar, administrar y controlar los recursos humanos, materiales y financieros
considerando los criterios de austeridad, racionalidad y disciplina presupuestal bajo la

normatividad vigente aplicable y el Presupuesto -de Egresos autorizado, para el
cumplimiento de los objetivos del Instituto Municipal Cultura Fisica y Deporte de Villa

Guerrero.,
Funciones

+ Eltitular de la Tesoreria del instituto tiene a su cargo el despacho de los asuntos que
le confieren la Ley Orgdnica, el Cddigo Financiero, las demdas disposiciones

aplicables.
¢ Asistir a s sesiones del Consejo Directivo;
¢ Participar solo con voz en las Sesiones del Consejo Directivo;
¢ Llevar de manera ordenada y eficiente las finanzas del Instituto;
*  Manejar la deuda publica directa y éonﬁngem‘e del Instituto
» Inscribir los pasivos en el registro de la deuda publica;
+ Auxiliar al Director General para presentar trimestralmente al Consejo Directivo el

informe respecio del estado que guarda el instituto, en relacién con la materia
contable y financiera;

¢ Auxiliar y asesorar a las coordinaciones y departamentos administrativosl para la
formulacién, programacién y aplicacién del Presupuesto de Egresos de cada
gjercicio fiscal;

¢ Presentar al Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de México, en los plazos
establecidos, los informes mensudles y la cuenta publica anual;

¢ Contestar los pliegos de observaciones y alcances que formule y deduzca el Organo
Superior de Fiscalizacion del Estado de Meéxico; la Contraloria de la Legislatura; ta
Secretaria de la Contraloria del Estado de México y la Contraloria Interna;

¢ Presentar con base a los periodos estoblécidos, la declaracion o avisos de cardcter
fiscal, curmpliendo con su presentacion y page oportuno; y

¢ Las demds que le confieran Consejo Directivo, el Director General, el presente

reglamento y otras disposiciones legales aplicables.
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Comisario

Objetivo

Planear, programar, organizar y coordinar el sistema de control interno y evaluacidn del
Instituto, asi como emitir lineamientos generales en materia de control, evaluacién,
fiscalizacién y auditoria, asi coma vigilar su estricto cumplimiento. Elaborar vy ejecutar el
Programa Anual de Auditorias y Revisiones e informar al Presidente del Consejo su
cumplirmiento;

Funciones

+ El Cﬁi&ijso;iio' ;‘,e,r‘c’_‘:'_‘el\ C_lp’hfrc:lor Municipal quien tiene a su cargo el despacho de los
qsuntt‘)srque_ rl_e:encom‘ie'hdan la Ley Orgdnica, la Ley de Responsabilidades de los
Sef\;idoye's' Puiﬁ[icbs del Estado de México y Municipios y demds disposiciones legales
cplicabliesf 7 } |

i< Asistir d-lds".sesi'bnes_ del Consejo Directivo;

¢ Participar solo con voz en las Sesiones del Consejo Directivo

¢ Revisar y firmar el estadoe de situacién patrimonial del [nstituto;

* Llas demds que establezca la Ley y le confieran otros ordenamientos legales

aplicables o le confiera el Consejo Directivo,
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VALIDACION

Unidad de Informacién, Planeacion, Programacion y Evaluacion
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HOJA DE ACTUALIZACION

" Revus:on y Acfuqhzqcaon Mare OJu”tdlCO T‘A’rrabuc:ones

.79 del 1 de sephembre

'Modlflcaaén esiructura -orgd
Grhculo..45 y 46 del Bando Mumc;pal 2021

,,2021

.cgosto de 2020

.MOdEfICGCIO!‘leS cxl Regiamen?o de :la Admimstramon Pubhca,:

Modtﬁcacxon o esiructurc: orgon;cq y orgqmgroma genercl de!:_'
‘Ayuniamiento, acuerdo’ de Cabildo No. A/ACU/159/2020 ses onif

' rgamgrama con base Gl

Modn‘lcamo' de quuo[ de Orgcmzccnon de Villa Guerrero,

'Se abrogcn eI“Manual de: Organlzauon del !nshiu o Mumapci de

.Culturc Fisica y Deport' del Ayuntomiento de Vllla Guerrero de,;
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